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ABROGADO POR EL ARTICULO SEGUNDO TRANSITORIO DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE GUERRERO, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
GOBIERNO DEL ESTADO No. 79, DE FECHA 03 DE OCTUBRE DE 2017

TEXTO ORIGINAL
Reglamento publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado No. 67, el
Martes 19 de Agosto de 2008.

REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO.

Al margen un sello con el Escudo Oficial que dice: Gobierno del Estado Libre y
Soberano de Guerrero.

EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO, DE CONFORMIDAD
CON LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN LOS ARTICULOS 25 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUERRERO,
PARRAFO VIGESIMO NOVENO, 4 FRACCION VII Y 6 FRACCION V DE LA LEY
ORGANICA DEL TRIBUNAL ELECTORAL; Y,

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que la Constitucion Politica del Estado, en su articulo 25 contempla el
establecimiento del Tribunal Electoral del Estado como maxima autoridad jurisdiccional
en materia electoral local, con autonomia e independencia, sujetando sus resoluciones a
los principios de legalidad, imparcialidad, certeza y objetividad.

SEGUNDO. Que por decreto 145 el H. Congreso del Estado de Guerrero, con
fecha 12 de febrero de 1998, promulgé la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado
de Guerreo numero 145; publicado en el Periddico Oficial del Estado de Guerrero, el 13
de febrero 1998; reformandose por decreto 209, publicado en el Periédico Oficial del
Estado de Guerrero, el 13 de febrero de 2004.

TERCERO. Que por decreto 571 de fecha 28 de diciembre de 2007, el H.
Congreso del Estado de Guerrero, abrogé el Cddigo Electoral del Estado de Guerrero
namero 264, promulgado el dia 30 de abril de 1992, al igual que sus reformas, adiciones
y derogaciones; asimismo en el decreto se promulgé la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero, publicado en el Periddico Oficial del
Estado de Guerrero, el dia 1° de enero del 2008, entrando en vigor al dia siguiente de su
publicacion.

CUARTO. Que el H. Congreso del Estado Libre y Soberano de Guerrero,
mediante decretos numeros 559, 572 y 574 de fechas 21 y 28 de diciembre de 2007,
respectivamente, y publicados en el Peridédico Oficial del Estado de Guerrero, los dias 28
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de diciembre de 2007 y 1° de enero de 2008, se reformaron, adicionaron y derogaron
diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado de Guerrero; la Ley
Organica del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero y la Ley del Sistema de Medios
de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de Guerrero; entrando en vigor al dia
siguiente de su publicacion.

QUINTO. Que las modificaciones dispuestas en los ordenamientos juridicos
citados en el considerando anterior, motivan la actualizacion del reglamento interior del
Tribunal Electoral del Estado de Guerrero, al establecerse una nueva organizacion,
funcionamiento e integracion de este drgano jurisdiccional.

SEXTO. Que de acuerdo al articulo 6, fraccidon V de la Ley Orgénica del Tribunal
Electoral del Estado, el Pleno es competente para expedir su Reglamento Interno y los
acuerdos generales necesarios para su adecuado funcionamiento y expide:

El Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero, con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 6 fraccion V de la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado
de Guerrero, en cumplimiento al articulo Cuarto Transitorio del Decreto numero 572 por
el que se reforman, derogan y adicionan diversas disposiciones, de la Ley Organica del
Tribunal Electoral del Estado, expide el:

REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO.

TITULO PRIMERO
DEL TRIBUNAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Las disposiciones del presente Reglamento son de observancia
general para el Tribunal Electoral del Estado, tienen por objeto reglamentar su
integracion y funcionamiento.

ARTICULO 2. El Tribunal Electoral es la maxima autoridad jurisdiccional en la
materia en el ambito local y cumple sus atribuciones a través de:

|. Los Magistrados integrantes del Pleno del Tribunal Electoral, las Salas de:
Segunda Instancia y Unitarias respectivamente;
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Il. El Presidente del Tribunal;

lll. El Secretario General de Acuerdos del Tribunal;

IV. Coordinador Juridico;

V. Jueces Instructores;

VI. Secretarios de Acuerdos de Sala;

VII. Secretarios de Estudio y Cuenta;

VIIl. Actuarios;

IX. Secretarios Auxiliares;

X. Personal auxiliar administrativo;

Xl. Oficiales de Partes;

XIl. Secretario de Capacitacion, Investigacion y Difusion Electoral;
XIlII. Coordinador de Capacitacion;

XIV. Coordinador de Investigacion y Difusion Electoral;
XV. Secretario Administrativo;

XVI. Coordinador de Recursos Financieros y Materiales;
XVII. Coordinador de Contabilidad y Recursos Humanos;
XVIIl. Secretario Contralor Interno;

XIX. Coordinador de Servicio Profesional de Carrera;

XX. Coordinador de Estadistica y Jurisprudencia Electoral,

XXI. Coordinador de Comunicaciéon Social;
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XXII. Coordinador de la Unidad de Enlace Institucional;
XXIII. Archivistas.

CAPITULO Il
DEL PLENO DEL TRIBUNAL

ARTICULO 3. Ademas de las atribuciones que le confiere el articulo 6 de la Ley
Organica del Tribunal, el Pleno tiene las siguientes:

|. Celebrar sesiones ordinarias, extraordinarias y de resolucién, asi como
reuniones internas, las que podran ser:

a) Ordinarias, gue se realizardn cuando menos una cada mes, se convocaran con
veinticuatro horas de anticipaciéon. El orden del dia se elaborara a propuesta del
Presidente del Tribunal, pudiendo los Magistrados Unitarios pedir que se agregue un
punto en especial. Toda sesion ordinaria debera incluir el punto de asuntos generales;

b) Extraordinarias, que se convocaran a peticion del Presidente del Tribunal o a
solicitud de dos o mas Magistrados Unitarios. En dicha sesion se desahogaran
exclusivamente los puntos establecidos en el orden del dia;

c) Publicas de resolucion, que seran convocadas con veinticuatro horas de
anticipacion por el Magistrado de la Sala Unitaria o por el Presidente de la Sala de
Segunda Instancia, segun sea el caso. Su desahogo se llevara conforme al orden del
dia, aprobado en términos del articulo 28 de la Ley del Sistema de Medios de
Impugnacion en Materia Electoral;

d) Reuniones internas, que seran convocadas por el Presidente del Tribunal;

Il. Aprobar, en su caso, la propuesta del Presidente, para suplir al Secretario
General de Acuerdos del Tribunal, por ausencia temporal,

lll. Conferir a los Magistrados numerarios las comisiones que se estimen
pertinentes en beneficio de las actividades del Tribunal,

IV. Conocer el proyecto del presupuesto de egresos que el Presidente del
Tribunal enviara al H. Congreso del Estado para su aprobacion;
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V. Conocer de la aplicaciéon del presupuesto del Tribunal aprobado por el H.
Congreso;

VI. Aprobar la plantilla del personal conforme al presupuesto autorizado por el H.
Congreso y a las necesidades del Tribunal,

VII. Aprobar los contratos individuales de trabajo y de prestacion de servicios
profesionales;

VIII. Instruir al Secretario General de Acuerdos del Tribunal para convocar a
sesion en caso de ausencias del Presidente, en términos del articulo 7 de la Ley
Organica del Tribunal,

IX. Declarar formalmente la obligatoriedad de los criterios de jurisprudencia de la
Sala de Segunda Instancia del Tribunal;

X. Aprobar los procedimientos del turno de los expedientes;
XI. Aprobar el Estatuto del Servicio Profesional de Carrera y sus reformas;

XIl. Nombrar y otorgar los nombramientos provisionales y de titularidad del
Cuerpo del Servicio Profesional de Carrera;

XIll. Conocer el proyecto de adquisiciones que presente el Presidente del
Tribunal;

XIV. Aprobar, o en su caso, rechazar los acuerdos generales, lineamientos,
directrices, propuestas, y en general, cualquier decision que someta a su consideracion
el Presidente del Tribunal, los Magistrados, la Secretaria General, la Secretaria de
Capacitacion, la Secretaria de Administracion, las Coordinaciones, la Secretaria de la
Contraloria, y demas areas del Tribunal, de acuerdo a sus atribuciones; y

XV. Acordar la realizacibn de auditorias internas, en torno al manejo del
presupuesto que ejerza el Tribunal, y conocer de los informes correspondientes.

Son areas directivas del Tribunal: la Secretaria General de Acuerdos, la
Secretaria de Capacitacion, Investigacion y Difusion Electoral, y la Secretaria
Administrativa, quienes para garantizar que den cumplimiento a los lineamientos emitidos
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por el pleno, estaran directamente vinculadas y coordinadas por el Presidente del
Tribunal.

No obstante, lo precisado en el parrafo anterior, las areas directivas estaran
organizadas de la manera siguiente:

|. Seran supervisadas directamente por el Pleno del Tribunal Electoral, las
siguientes areas:

a) Secretaria de la Contraloria Interna;
b) Coordinacion de Estadistica y Jurisprudencia Electoral; y
c) Coordinacion de Comunicacion Social.

Il. Forman parte de la Secretaria de Capacitacion, Investigacion y Difusion
Electoral, las coordinaciones siguientes:

a) Coordinacion de la Unidad de Enlace Institucional;
b) Coordinacion de Capacitacion;

c) Coordinacion de Investigacion y Difusion Electoral; y
d) Coordinacion del Servicio Profesional de Carrera.

lll. Dependeran directamente de la Secretaria Administrativa, las coordinaciones
siguientes:

a) Coordinaciéon de Recursos Financieros y Materiales; y
b) Coordinacion de Contabilidad y Recursos Humanos.
IV. La Secretaria General de Acuerdos del Tribunal contara con una:

a) Coordinacion Juridica.
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CAPITULO 1l
DEL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL

ARTICULO 4. Son atribuciones del Presidente del Tribunal, ademas de las que
establece el articulo 8° de la Ley Organica del Tribunal, las siguientes:

|. Proponer al Pleno los nombramientos del Secretario General de Acuerdos del
Tribunal; del Secretario de Capacitacion, Investigacion y Difusion Electoral; del Secretario
Administrativo; del Secretario Contralor Interno; de los Coordinadores de Recursos
Financieros y Materiales; de Contabilidad y Recursos Humanos; de la Unidad de Enlace
Institucional; del Servicio Profesional de Carrera; de Estadistica y Jurisprudencia
Electoral; de Comunicaciéon Social; de Capacitacion e Investigacion Electoral; del Juridico
y del personal necesario para el funcionamiento de las secretarias y coordinaciones
anotadas;

ll. Vigilar que se cumplan las determinaciones del Pleno y de las resoluciones de
la Sala de Segunda Instancia;

lll. Vigilar la correcta aplicacion del presupuesto del Tribunal;

IV. Suscribir los contratos laborales y civiles, y expedir los nombramientos del
personal juridico y administrativo, aprobados por el Pleno;

V. Vigilar la edicion y publicacién del medio de difusién del Tribunal, asi como los
manuales e instructivos que sean convenientes para el cumplimiento de las atribuciones
gue le otorga la Ley Organica del Tribunal y el presente Reglamento;

VI. Supervisar los programas y actividades de capacitacion, investigacion y
difusion electoral que ejecute la Secretaria respectiva;

VII. Turnar a la Sala de Segunda Instancia, la documentacion a que se refiere el
Libro Tercero, Titulo Unico, de la Ley del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia
Electoral;

VIII. Despachar la correspondencia del Tribunal;

IX. Llevar las relaciones con autoridades o instituciones publicas y privadas
nacionales, que tengan vinculos con el Tribunal;
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X. Convocar a sesiones publicas o reuniones internas con los Magistrados de las
Salas y demas personal juridico, técnico y administrativo del Tribunal,

XI. Vigilar que se adopten y cumplan las medidas necesarias para coordinar las
funciones jurisdiccionales y administrativas de las Salas;

XIl. Conceder licencia a los servidores que son de su competencia;
XIll. Comunicar al H. Congreso del Estado de las ausencias definitivas de los
Magistrados, para los efectos que procedan, de conformidad con las disposiciones

constitucionales y legales aplicables;

XIV. Turnar de inmediato a los Magistrados de las Salas, conforme al turno
correspondiente los expedientes para su resolucion;

XV. Proponer al Pleno del Tribunal, la suspensiéon o cese del personal de su
competencia;

XVI. Acordar con los Secretarios del Tribunal, los asuntos de su competencia;

XVII. Someter al Pleno del Tribunal Electoral el proyecto del Reglamento Interior;

XVIII. Aplicar, en el ambito de su competencia, los medios de apremio y las
correcciones disciplinarias, previstas en los articulos 36 y 37 de la Ley del Sistema de
Medios de Impugnacion en Materia Electoral y 42 de la Ley Organica del Tribunal,

referente a las sanciones;

XIX Supervisar el funcionamiento de las secretarias y coordinaciones, excepto del
Secretario Contralor Interno, que dependera del Pleno del Tribunal;

XX. Otorgar mandatos a nombre del Tribunal Electoral, previa aprobacion del
pleno. Asi como nombrar representantes, para el correcto desarrollo de sus fines;

XXI. Delegar atribuciones y facultades al personal juridico y administrativo del
Tribunal, salvo aquéllas que, por disposicion legal, sean indelegables;

XXII. Celebrar los convenios de caracter académico y los demas necesarios en el
ambito de su competencia, para el correcto funcionamiento del Tribunal;
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XXIIl. Supervisar que las publicaciones que contengan la jurisprudencia y criterios
relevantes, se realicen con oportunidad, y llevar a cabo todas aquellas tareas que sean
necesarias para la adecuada e inmediata distribucion y difusion de las tesis y
jurisprudencias que hubieran emitido la Sala de Segunda Instancia del Tribunal;

XXIV. Rendir Informe al Pleno sobre sus actividades;

XXV. Informar al Pleno sobre el estado financiero que guarda el Tribunal en cada
ano de su ejercicio, atendiendo al presupuesto de egresos asignado en el afio
correspondiente; y

XXVI. Las demas necesarias, para el buen funcionamiento del Tribunal.

CAPITULO IV
DE LOS MAGISTRADOS

ARTICULO 5. Son atribuciones de los Magistrados de las Salas Unitarias del
Tribunal, ademas de las que establece el articulo 17 de la Ley Organica del Tribunal
Electoral del Estado, las siguientes:

l. Integrar las Salas Unitarias y de Segunda Instancia, segun sea el caso, para
resolver los asuntos de su competencia;

Il. Instruir al personal adscrito a su ponencia, para realizar la diligencia del
recuento total o parcial de votos;

lll. Sustanciar con el apoyo de los jueces instructores, y demas personal juridico
adscrito a su sala, los medios de impugnacion que se sometan a su conocimiento como
ponentes de la Sala de Segunda Instancia;

IV. Entregar sus proyectos de resolucion de la Sala de Segunda Instancia, a los
demas Magistrados, por conducto del Secretario General de Acuerdos del Tribunal, por
lo menos veinticuatro horas antes de que se inicie la sesion;

V. Aplicar, dentro del ambito de su competencia, los medios de apremio y las
correcciones disciplinarias, previstas en los articulos 36 y 37 de la Ley del Sistema de
Medios de Impugnacion en Materia Electoral y 42 de la Ley Organica del Tribunal,
referente a las sanciones;
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VI. Solicitar al Pleno del Tribunal, la licencia correspondiente para la separacion
temporal de su cargo, en los términos de la Constitucion Local y de la Ley Orgéanica del
Tribunal,

VII. Conocer y resolver los expedientes que se formen con motivo de faltas a la
funcidn publica encomendada a los servidores publicos de su adscripcion;

VIIl. Ordenar la publicacién, notificacion y cumplimiento de los acuerdos y
resoluciones de su competencia una vez aprobados;

IX. Delegar atribuciones y facultades a los Jueces, personal juridico vy
administrativo de la Sala, salvo aquellas que por disposicion legal, deba ejercer
personalmente;

X. Sustanciar, bajo su estricta responsabilidad y con el apoyo del personal
adscrito a su ponencia, los medios de impugnacion que se sometan a su conocimiento; y

XI. Requerir a la Secretaria General de Acuerdos del Tribunal, los apoyos
técnicos necesarios para la adecuada sustanciacion y resolucion de los medios de
impugnacion gue conozca.

ARTICULO 6. Los Magistrados no son recusables, sin embargo, deberan
excusarse en términos de lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley Orgéanica del Tribunal.

CAPITULO V
DEL SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL

ARTICULO 7. El Secretario General de Acuerdos del Tribunal, ademas de las
atribuciones que determina el articulo 21 de la Ley Organica del Tribunal, tiene las
siguientes:

|. Dar fe publica en todo lo relativo al ejercicio de su cargo;

Il. Dar cuenta de inmediato al Presidente del Tribunal, de la recepcion de los
medios de impugnacion interpuestos;

[1Il. Autorizar con el Presidente del Tribunal, los Libros de Gobierno de su
competencia;
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IV. Tener bajo su responsabilidad los Libros de Registro: de Gobierno, de Actas,
de Notificaciones y de Oficios;

V. Controlar la custodia de los sellos oficiales de su competencia;

VI. Previo acuerdo del Presidente del Tribunal, cumplir los lineamientos generales
para el control, conservacion y consulta de los expedientes jurisdiccionales vy
administrativos a su cargo, y en su oportunidad, adoptar las medidas necesarias para el
envio de los mismos al archivo del Tribunal;

VII. Publicar oportunamente en los estrados de la Sala de Segunda Instancia, la
lista de los asuntos a resolver en sesion publica;

VIII. Certificar la existencia del quérum legal en las sesiones publicas del Pleno y
de la Sala de Segunda Instancia, una vez que el Presidente del Tribunal lo instruya;

IX. Reunir oportunamente los datos necesarios para el informe que debe rendir el
Presidente;

X. Recibir, verificar y entregar a los Magistrados, original y copia de los proyectos
de sentencia que se presentaran en la respectiva sesion publica;

XI. Recibir de los Magistrados, original y copia de las resoluciones aprobadas en
la sesion publica para su engrose correspondiente;

XIl. Elaborar los informes y reportes estadisticos en materia jurisdiccional, que le
sean requeridos por el Pleno o el Presidente del Tribunal;

XIll. Informar al Pleno del Tribunal respecto del funcionamiento de las &reas a su
cargo, cuando le sea solicitado por el mismo;

XIV. Realizar los tramites conducentes para que se publique y se haga del
conocimiento general, los actos que determine el Presidente del Tribunal o el Pleno del
mismo;

XV. Elaborar los proyectos de manuales e instructivos de sus areas de apoyo,
sometiéndolos a la consideracion del Presidente del Tribunal;
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XVI. Dar cuenta, tomar las votaciones y formular el acta respectiva en las
sesiones de pleno y de la Sala de Segunda Instancia;

XVII. Supervisar el debido funcionamiento de la oficialia de partes del Tribunal,
XVIII. Supervisar el debido funcionamiento del Archivo General del Tribunal;

XIX. Dar cuenta de los asuntos que no sean turnados a los magistrados
ponentes, 0 en su caso, los que el Pleno o el Presidente acuerden,;

XX. Ser el fedatario en las audiencias de los juicios o asuntos de la competencia
de la Sala de Segunda Instancia, para dar fe de todo lo actuado; y

XXI. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables y este Reglamento,
asi como las que le encomienden el Pleno del Tribunal, o su Presidente.

ARTICULO 8. Para ser Secretario General de Acuerdos del Tribunal, se deberan
reunir los siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener 25 afos de edad por lo menos, al momento de la designacion;
lll. Tener Titulo de Licenciado en Derecho, con antigiiedad minima de tres afios;

IV. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa de libertad mayor de un afio;

V. No desempefar o haber desempefiado cargo de elecciéon popular en los
ultimos cinco afos; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido
politico en los dltimos cinco afios.

ARTICULO 9. Para el cumplimiento de las funciones a que se refiere el articulo
anterior, esta Secretaria contara con un Coordinador Juridico y los auxiliares necesarios
para el cumplimiento de sus funciones.
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ARTICULO 10. El Coordinador Juridico, tendra las siguientes atribuciones:

|. Coadyuvar en la supervision de las actividades de las areas de apoyo de la
Secretaria General de Acuerdos sefialadas en el presente Reglamento;

Il. Coadyuvar con la Secretaria General de Acuerdos, en el cumplimiento de las
atribuciones que tiene encomendadas, particularmente las previstas en las fracciones XII,
XVIl'y XVIII del articulo 7 del presente Reglamento;

lll. Coadyuvar con la Secretaria General de Acuerdos, en el control del turno de
los asuntos a los magistrados;

IV. Coadyuvar en la integracion de las carpetas con los proyectos de resolucion
de los asuntos listados para sesion y verificar que sean oportunamente distribuidos a
cada magistrado con el tiempo de anticipacién previsto por la ley;

V. Coadyuvar con la Secretaria General de Acuerdos, en la elaboracion de
acuerdos atinentes a la recepcién de medios de impugnacién y en el tramite del turno;

VI. Coadyuvar en el caso del tramite con motivo de la promocion de juicios de
amparo, elaborar los informes previos y con justificacién; asi como, auxiliar en la
realizacion del emplazamiento a los terceros perjudicados;

VII. Coadyuvar en la elaboracion de los informes circunstanciados, y realizar el
tradmite y dirigirlos a la Sala Regional o Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, segun sea el caso, en los Juicios de Revisién Constitucional;

VIIl. Realizar el engrose de los expedientes que se formen con motivo de la
presentacién de los medios de impugnacién, foliar, rubricar y entresellar en la forma
sefalada por la Ley y este Reglamento; y

IX. Las demas que sean necesarias para el adecuado funcionamiento de la
Secretaria General de Acuerdos; asi como, las que le confiera el Pleno, el Presidente o
el Secretario General de Acuerdos.

ARTICULO 11. Para ser Coordinador Juridico, se deberan reunir los requisitos
siguientes:
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|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia,;

ll. Tener 25 afos de edad por lo menos, al momento de la designacion;
lll. Tener titulo de Licenciado en Derecho, con antigiedad minima de tres afios;

IV. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa mayor de un afo;

V. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccidon popular en los
ultimos cinco afnos; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido
politico en los ultimos cinco afos.

CAPITULO VI
DE LOS JUECES INSTRUCTORES

ARTICULO 12. Son atribuciones de los Jueces Instructores, ademas de las
sefialadas por el articulo 24 de la Ley Organica del Tribunal, las siguientes:

l. Auxiliar al Magistrado en la revision de los requisitos y presupuestos
constitucionales y legales de los medios de impugnacién para su procedencia;

ll. Proponer al Magistrado correspondiente:

a) El acuerdo de radicacion de los medios de impugnacion que sean turnados
para el adecuado tramite y sustanciacion;

b) Los acuerdos de requerimiento a las partes previstos en la Ley del Sistema de
Medios de Impugnacion, para la debida sustanciacion de los asuntos sometidos a su
conocimiento;

c) En su caso, la acumulacion de los medios de impugnacién que le sean
turnados;
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d) El auto admisorio cuando del medio de impugnacién reuna los requisitos
constitucionales y legales para su procedencia, asi como de las pruebas ofrecidas y
aportadas por las partes dentro de los plazos legales;

e) En su caso, los exhortos para los juzgadores federales o estatales con
respecto a la realizacion de alguna diligencia, o que se efectué en aquellas diligencias
gue deban practicarse fuera de las Salas;

f) En su caso, que se requiera cualquier informe o documento que, obrando en
poder del Instituto o de las autoridades electorales federales, estatales o municipales,
pueda servir para la debida sustanciacion de los expedientes, siempre y cuando ello no
sea obstaculo para resolver dentro de los plazos legales; y

g) Los proyectos de sentencias de sobreseimiento de los medios de impugnacion,
previstos en la Ley del Sistema de Medios de Impugnacion.

lll. Formular los proyectos de acuerdos conforme a los lineamientos establecidos
por el Magistrado correspondiente;

IV. Una vez sustanciado el expediente, dar cuenta al Magistrado de la sala de su
adscripcion para que se decrete el cierre de instruccion correspondiente, y se proceda a
la formulacion del proyecto de sentencia;

V. Realizar actividades relacionadas con la capacitacion, investigacion y difusion
académica en materia electoral, de acuerdo al programa de actividades que apruebe el
Pleno del Tribunal;

VI. Dar cuenta, en la sesion publica que corresponda, de los proyectos de
sentencia turnados;

VII. Proponer al Magistrado el proyecto de acuerdo de tener por no presentado
los escritos de los terceros interesados, por haberse presentado en forma extemporanea
0 no cumplir, en tiempo y forma, con los requerimientos formulados;

VIII. Proponer al Magistrado, se solicite el auxilio de autoridades para la practica
de diligencias que deban efectuarse fuera de las instalaciones del Tribunal;
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IX. Proponer al Magistrado junto con los proyectos de sentencia, los proyectos de
tesis relevantes o de jurisprudencia, para que en su caso, sean aprobados por el Pleno
del Tribunal;

X. Apoyar a la Sala de Segunda Instancia en la elaboracion de los proyectos de
resolucion;

XI. ldentificar los textos de los criterios obtenidos en las resoluciones para su
aplicacion, en su caso;

XII. Informar permanentemente sobre el avance de sus actividades al Magistrado
de la sala de su adscripcion; y

XIII. Cumplir las demas tareas que les encomiende el Magistrado de la sala de su
adscripcion, para el buen funcionamiento del Tribunal, de acuerdo con los programas
institucionales y atendiendo a las cargas de trabajo de la respectiva ponencia.

ARTICULO 13. Para ser Juez Instructor se deberan reunir los siguientes
requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener 25 afos de edad por lo menos, al momento de la designacion;
lll. Tener Titulo de Licenciado en Derecho, con antigiledad minima de tres afos;

IV. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa de libertad mayor de un afio;

V. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los
ultimos cinco afnos; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido
politico en los ultimos cinco afios.
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CAPITULO VII
DE LOS SECRETARIOS DE ACUERDOS DE SALA

ARTICULO 14. Los secretarios de acuerdos de las salas unitarias del Tribunal,
ademas de las atribuciones que determina el articulo 27 de la Ley Organica del Tribunal,
tienen las siguientes:

|. Dar fe publica en todo lo relativo al ejercicio de su cargo en la Sala de su
adscripcion;

Il. Formular y autorizar el acta respectiva en las sesiones de resolucién de la Sala
de su adscripcion y recabar la firma del Magistrado;

lll. Vigilar que se cumpla con las publicaciones acordadas por la Sala de su
adscripcion;

IV. Informar al Juez Instructor de la conclusién de las etapas del procedimiento
gue guarden los medios de impugnacion interpuestos en su Sala;

V. Efectuar las diligencias que se le encomienden realizar fuera de las
instalaciones del Tribunal;

VI. Tener bajo su responsabilidad los Libros de Registro de: Gobierno, Actas,
Notificaciones, y de Oficios de la Sala Unitaria de su adscripcion;

VII. Controlar la custodia de los sellos oficiales de la Sala de su adscripcion;

VIII. Foliar correctamente los expedientes de la Sala de su adscripcién, al
agregarse cada una de las hojas, rubricarlas en el centro del escrito y poner el sello del
Tribunal en el fondo del cuaderno de manera que abrace las dos caras;

IX. Recibir personalmente los medios de impugnacion que remitan a la Sala a la
cual esté adscrito, anotando en cada uno de los casos, detallada y escrupulosamente la
documentacién, y demas pruebas que se reciban; asi como la fecha, hora de su entrega
y cualquier otra circunstancia especial que advierta en los expedientes;

X. Dar cuenta al magistrado titular de la Sala de su adscripcion, de los asuntos
gue no sean competencia de su Sala;
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XI. Elaborar los informes y reportes estadisticos en materia jurisdiccional que le
sean requeridos por el Magistrado de la Sala a la cual esté adscrito;

XIl. Preparar con la debida anticipacién las copias de los proyectos de resolucion
de los asuntos listados y entregarlos al Magistrado de su adscripcion antes de la sesion
publica correspondiente; y en general, tomar medidas y efectuar los actos relativos al
desarrollo de las sesiones de resolucién de su Sala;

XIII. Custodiar los expedientes que se tramitan en la Sala de su adscripcion;

XIV. Participar y ser fedatario publico en el procedimiento de recuento parcial y
total de votos que corresponda a la Sala de su adscripcion; y

XV. Las demas que le sean conferidas por el Magistrado o el Juez Instructor de la
Sala de su adscripcion.

Para ser Secretario de Acuerdos de Sala, se debera cumplir con los mismos
requisitos, que para ser Juez Instructor.

CAPITULO VI
DE LOS SECRETARIOS DE ESTUDIO Y CUENTA

ARTICULO 15. Las Salas Unitarias del Tribunal Electoral, contaran con el nimero
de Secretarios de Estudio y Cuenta, de acuerdo al presupuesto acordado por el H.
Congreso del Estado, y a la carga de trabajo de cada Sala.

ARTICULO 16. Los Secretarios de Estudio y Cuenta, tendran las atribuciones
siguientes:

|. Apoyar al Magistrado de la Sala de su adscripcion y a los Jueces Instructores
de la misma, en el desempefio de sus funciones;

Il. Auxiliar a los Jueces Instructores en la formulaciébn de anteproyectos de
acuerdos Yy resoluciones conforme a los lineamientos establecidos por la normatividad y
al Magistrado de la Sala de su adscripcion;

lll. Auxiliar en el engrose de los expedientes;
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IV. Auxiliar al Juez Instructor en la identificacion de los criterios sustentados en las
resoluciones;

V. Informar permanentemente sobre el avance de sus actividades al Juez
Instructor correspondiente;

VI. Apoyar al Juez Instructor y al Secretario en el procedimiento de recuento
parcial y total de votos; y

VII. Las demas que les encomiende el Magistrado o el Juez Instructor de la Sala
de su adscripcion.

ARTICULO 17. Los Secretarios de Estudio y Cuenta, deberan reunir los
siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener Titulo de Licenciado en Derecho; requisito que se podra dispensar por el
Pleno del Tribunal, cuando el aspirante acredite haber concluido los estudios de la
carrera de licenciado en derecho y demuestre conocimientos en la materia electoral;

lll. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancién privativa de libertad mayor de un afio;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los
ultimos cinco afnos; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun Partido
Politico en los ultimos cinco afios.

CAPITULO IX
DE LOS ACTUARIOS

ARTICULO 18. Las Salas Unitarias del Tribunal, contardn cada una con un
Actuario, quien estara investido de fe publica en todo lo relativo al ejercicio de su cargo; y
seran auxiliares de la Sala de Segunda Instancia, en los casos en que el magistrado de
su sala haya sido ponente en el asunto de que se trate, y tendra las atribuciones
siguientes:
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|. Auxiliar al Magistrado y el Juez Instructor, en su caso, sobre los asuntos que se
vayan a diligenciar;

Il. Realizar los emplazamientos o notificaciones, y demas diligencias procesales
gue le sean legalmente ordenadas dentro del tiempo y forma previstos en la Ley y el
presente Reglamento;

lll. Informar al Magistrado o al Juez Instructor, las diligencias practicadas en la
encomienda de su encargo y el resultado de sus actuaciones;

IV. Devolver de forma oportuna a la Secretaria de Acuerdos de Sala, los
expedientes que le fueron turnados para la practica de las diligencias ordenadas;

V. Llevar el Libro de Registro de diligencias y notificaciones efectuadas;

VI. Auxiliaran a la Sala de Segunda Instancia para notificar los asuntos de su
competencia; y

VIl. Las demas que le encomienden el Magistrado, el Juez Instructor y el
Secretario de Acuerdos de su adscripcion.

ARTICULO 19. Los Actuarios deberan reunir los siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener titulo de Licenciado en Derecho expedido por institucion legalmente
reconocida;

lll. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa de libertad mayor de un afo;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los
ultimos cinco afos; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun Partido
Politico en los ultimos cinco afios.
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CAPITULO X
DE LOS SECRETARIOS AUXILIARES

ARTICULO 20. Las Salas Unitarias del Tribunal, de acuerdo al presupuesto
aprobado por el H. Congreso del Estado y a la carga de trabajo, contaran con el nimero
de Secretarios Auxiliares que requieran.

ARTICULO 21. Los Secretarios Auxiliares deberan reunir los siguientes
requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener estudios de licenciatura o equivalente, requisito que se podra dispensar
por el Pleno del Tribunal,

lll. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancioén privativa de libertad mayor de un afio;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los
ultimos cinco afios; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun Partido
Politico en los ultimos cinco afios.

ARTICULO 22. Los Secretarios Auxiliares realizaran las actividades que les
encomiende el Magistrado de la Sala de su adscripcion.

CAPITULO XI
DE LOS CAPTURISTAS Y PERSONAL ADMINISTRATIVO

ARTICULO 23. Las Salas Unitarias contaran con el nimero de capturistas que
requieran, de conformidad con el presupuesto aprobado al Tribunal por el H. Congreso
del Estado.

ARTICULO 24. El Tribunal contara con personal administrativo y de intendencia
necesario, atendiendo al presupuesto aprobado por el H. Congreso del Estado.
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CAPITULO XIl
DE LA OFICIALIA DE PARTES

ARTICULO 25. El Tribunal, tendra una Oficialia de partes comun y podra contar
con el niamero de oficiales necesarios para el cumplimiento de sus funciones; quienes
seran auxiliares administrativos dependientes de la Secretaria General de Acuerdos del
Tribunal.

ARTICULO 26. Los oficiales de partes, tendran las atribuciones siguientes:

I. Recibir los medios de impugnacion, promociones y todo tipo de
correspondencia que se dirijan al Tribunal, a la Sala de Segunda Instancia o a las Salas
Unitarias; asentando en el original, sello oficial y mediante reloj fechador, la hora y fecha
de su recepcion; asi como el numero de copias y documentos que se acompafen,
debiendo llenar todos los datos que contiene el acuse de recibo y cualquier circunstancia
especial que se advierta de los mismos;

Il. Llevar los Libros de Gobierno, en los que se registre por orden numérico la
documentacioén recibida. En los casos en que corresponda, se asentara igualmente la
informacion relativa al tipo de medio de impugnacién, el nombre del promovente, la fecha
y hora de su recepcion, el 6rgano electoral que lo remite, la Sala a que vaya dirigido, el
trdmite que se le dio, y cualquier otro dato que se considere indispensable;

lll. Turnar inmediatamente los medios de impugnacion interpuestos, a la
Secretaria General de Acuerdos del Tribunal; asi como, darle cuenta de la
correspondencia, y demas medios recepcionados;

V. Turnar inmediatamente la documentacion al Pleno del Tribunal o a la Sala
respectiva;

V. Llevar e instrumentar todos los registros que se consideren indispensables,
para el mejor control de la documentacion recibida;

VI. Auxiliar al Secretario General de Acuerdos del Tribunal, en la elaboracion del
proyecto del Manual de Procedimientos de la Oficialia de Partes;

VIl. Rendir inmediatamente a los Magistrados y Jueces Instructores, la
informacién que requieran para la debida sustanciacion y resolucion de los expedientes;
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VIII. Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean requeridos por el
Pleno, el Presidente del Tribunal, y el Secretario General de Acuerdos;

IX. Informar permanentemente al Secretario General de Acuerdos del Tribunal
sobre el cumplimiento de las tareas que le sean asignadas; y

X. Las demés que le sean encomendadas por el Secretario General de Acuerdos
del Tribunal.

ARTICULO 27. El Oficial de partes, debera reunir los siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener Titulo de Licenciado en Derecho; requisito que se podra dispensar por el
Pleno del Tribunal, cuando el aspirante acredite haber concluido los estudios de la
carrera de Licenciado en Derecho y demuestre conocimientos en la materia electoral,

lll. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa de libertad mayor de un afio;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los
ultimos cinco afnos; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun Partido
Politico en los ultimos cinco afios.

CAPITULO Xl
DE LA SECRETARIA DE CAPACITACION,
INVESTIGACION Y DIFUSION ELECTORAL

ARTICULO 28. EI Tribunal contarA con un Secretario de Capacitacion,
Investigacion y Difusion Electoral, que tendra a su cargo todo lo relativo a los programas
de capacitacion, investigacion y difusion en materia juridico-electoral.

ARTICULO 29. El Secretario de Capacitacion, Investigacion y Difusion Electoral,
ademas de las atribuciones que le confiere el articulo 31 de la Ley Orgéanica del Tribunal,
tendra las siguientes:
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|. Elaborar el programa anual de actividades de la misma Secretaria y proponerlo
al Pleno del Tribunal, por conducto del Presidente, para su aprobacion;

Il. Proponer y proporcionar a los Magistrados de las Salas los formatos, manuales
e instructivos de la documentacion basica de las actuaciones del Tribunal;

lll. Investigar y difundir el conocimiento en materia electoral y area contenciosa,
asi como la educacién civica y la cultura democratica, a través de publicaciones y la
realizacion de diversos eventos académicos, con el objeto de contribuir al fomento de la
cultura politica;

IV. Poner a disposicion de los Magistrados, y demas personal del Tribunal, un
servicio actualizado y directo de informacion y documentacion especializada en materia
juridica y politico-electoral;

V. Ofrecer al publico en general, un servicio actualizado de consulta en materia
juridica y politico-electoral;

VI. Apoyar conforme a los lineamientos del Pleno del Tribunal, en la elaboracion
de material didactico y de difusién, digitalizacion de imagenes y textos, relacionados con
la organizacion y el funcionamiento del Tribunal;

VII. Elaborar conjuntamente con la Coordinacién del Servicio Profesional de
Carrera los programas de capacitacion y desarrollo permanente del sistema del Servicio
Profesional; y

VIII. Las demas que le encomiende el Pleno y el Presidente del Tribunal.

ARTICULO 30. La Secretaria contara con un Coordinador de Capacitacion y un
Coordinador de Difusion e Investigacion Electoral, asi como los auxiliares necesarios
para el cumplimiento de sus tareas.

ARTICULO 31. El Coordinador de Capacitacion, tendra las siguientes
atribuciones:

|. Coordinar cursos, seminarios, talleres, diplomados, simposios, mesas redondas,
congresos, foros, presentaciones de libros y revistas, y toda actividad académicas (sic)
dirigida a partidos politicos, profesionistas, estudiantes y al publico en general;
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Il. Coordinar y ejecutar las actividades sefialadas en la fraccion anterior, a fin de
formar y capacitar al personal juridico y administrativo del Tribunal, para contribuir a la
permanente actualizacion y profesionalizacion en la materia electoral, de acuerdo a los
lineamientos aprobados por el pleno;

lll. Desarrollar estrategias para formalizar relaciones interinstitucionales de trabajo
en materia de capacitacion con organismos especializados en materia electoral, que
permitan mantener actualizado e informado al personal juridico del Tribunal;

IV. Coordinar la agenda en materia de capacitacion, para la realizacion de los
diferentes eventos aprobados, y disefiar la logistica para la realizacién exitosa de las
actividades sustantivas de la Secretaria de Capacitacion;

V. Coordinar las relaciones institucionales con el Centro de Capacitacion Judicial
Electoral del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en materia de
capacitacion, investigacion y actualizacion juridica del personal del Tribunal; y

VI. Las demas que le encomiende el Pleno, el Presidente del Tribunal y el
Secretario de Capacitacion, Investigacion y Difusién Electoral.

ARTICULO 32. Ademéas de sus atribuciones anteriores, el Coordinador de
Capacitacion, apoyara al Secretario de Capacitacion, Investigacion y Difusion Electoral,
en el desempefio de las funciones que a éste le encomienda la Ley Organica del Tribunal
y el presente Reglamento.

ARTICULO 33. El Coordinador de Investigacién y Difusién Electoral, tendra las
siguientes atribuciones:

|. Coordinar actividades tendientes a difundir la cultura juridico politico-electoral a
través de medios electronicos, periodisticos, impresos, y cualquier otra herramienta que
permita el acceso de la informacion electoral a partidos politicos, investigadores,
estudiantes y todo aquél que esté interesado en conocer la materia electoral;

Il. Coordinar los trabajos de la edicion del Cuaderno de Difusion del Tribunal; asi
como memorias y compilacion de leyes que edite el Tribunal,

lll. Coordinarse con el responsable de la pagina de Internet del Tribunal, para
proporcionarle toda la informacion relevante que genera la institucion, disefar las
estrategias para mantener el portal permanentemente actualizado y cumplir con el
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objetivo de difundir el conocimiento en materia electoral; asi como, la educacion civica y
la cultura democratica;

IV. Coordinar actividades que permitan desarrollar investigaciones en materia
electoral en coordinacion con instituciones educativas del Estado, a fin de promover el
conocimiento en la materia juridico politico-electoral y, coadyuvar al desarrollo de la
creatividad investigadora del personal del Tribunal;

V. Difundir las investigaciones y actividades relacionadas con los usos vy
costumbres en materia electoral practicadas por los grupos étnicos del Estado de
Guerrero;

VI. Coordinar las relaciones publicas e institucionales con los organismos
electorales y educativos para potenciar y desplegar al maximo las actividades del
Tribunal;

VIl. Diseiar las estrategias y programas de trabajo que permitan eficientizar las
actividades y programas de investigacion en las fechas fijadas por el Pleno o el
Presidente; y

VIIl. Las demas que le encomiende el Pleno, el Presidente del Tribunal y el
Secretario de Capacitacion, Investigacion y Difusion Electoral.

ARTICULO 34. Ademas de sus atribuciones anteriores, el Coordinador de
Investigacién y Difusion Electoral, apoyara al Secretario de Capacitacién, Investigacion y
Difusion Electoral, en el desempefio de las funciones que a éste le encomienda la Ley
Organica del Tribunal y el Reglamento.

ARTICULO 35. Los requisitos que deberan cubrir los Coordinadores de
Capacitacion y el de Investigacion y Difusion Electoral, seran los siguientes:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia,;

Il. Tener 25 afos de edad por lo menos, al momento de la designacion;

lll. Tener Titulo de Licenciado en Derecho; requisito que se podra dispensar por
el Pleno del Tribunal cuando el aspirante acredite haber concluido los estudios de la
carrera de Licenciado en Derecho y demuestre conocimientos en la materia electoral.
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En el caso del Coordinador de Investigacion y Difusion Electoral, tener titulo o
carrera a fin de acuerdo a las actividades que realice;

IV. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa de libertad mayor de un afo;

V. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los
ultimos cinco afios; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun Partido
Politico en los ultimos cinco afos.

ARTICULO 36. El Tribunal contara con un medio de difusion que se editara para
la publicacion de temas en materia electoral, y de cultura en general.

CAPITULO XIV
DEL SECRETARIO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 37. El Tribunal, contard con un Secretario Administrativo, que tendra
a su cargo todo lo relativo a los recursos humanos, financieros y materiales necesarios
para el funcionamiento del mismo.

ARTICULO 38. El Secretario Administrativo, ademas de las atribuciones que le
confiere el articulo 33 de la Ley Organica del Tribunal, tendréa las siguientes:

|. Establecer los sistemas contables que permitan la correcta aplicacion de los
recursos destinados al Tribunal;

Il. Proponer al Pleno del Tribunal a través de su Presidente, al personal
administrativo de su competencia;

lll. Llevar el control del personal administrativo a su cargo;
IV. Elaborar y realizar el trdmite para el pago oportuno de la nédmina del personal;
V. Elaborar el anteproyecto de egresos del Tribunal para cada proceso electoral,
VI. Elaborar el anteproyecto de adquisiciones del Tribunal;
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VII. Administrar el fondo revolvente con la supervision del Presidente del Tribunal,
bajo las siguientes reglas:

a) Abrir una cuenta de cheques con firmas mancomunadas con la del Presidente
del Tribunal; y

b) Obtener la autorizacion del Presidente del Tribunal, para realizar cualquier
erogacion de ingresos 0 egresos.

VIII. Tramitar la obtencion de bienes muebles e inmuebles necesarios, para el
buen desemperio de las labores del Tribunal, y supervisar su mantenimiento y reparacion
de manera inmediata, con el visto bueno del Presidente del Tribunal;

IX. Elaborar el inventario de bienes muebles propiedad del Tribunal, y entregarlo
al Presidente del Tribunal al inicio y al finalizar cada proceso electoral;

X. Rendir cuentas del estado que guarda la administracion de los bienes;
recursos humanos y financieros; materiales o valores que por razéon de su cargo tenga a
su disposicion, cuando asi lo solicite el Pleno o el Presidente del Tribunal;

Xl. Rendir un informe al Presidente del Tribunal, sobre los recursos humanos,
financieros y materiales utilizados al término de cada proceso electoral, a efecto de que a
su vez el Presidente lo informe al Pleno;

XIl. Reunir oportunamente los datos necesarios para el informe del Presidente del
Tribunal; y

XIll. Las demés que le encomiende el Pleno y el Presidente del Tribunal.

ARTICULO 39. Para el cumplimiento de las funciones a que se refiere el articulo
anterior, esta Secretaria contard& con un Coordinador de Recursos Financieros y
Materiales, y otro de Contabilidad y Recursos Humanos y los auxiliares necesarios para
el cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 40. El Coordinador de Recursos Financieros y Materiales, tendra las
atribuciones siguientes:
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|. Coadyuvar con el Secretario Administrativo, en el cumplimiento de las
atribuciones que tiene encomendadas, particularmente las previstas en el articulo 33 de
la Ley Organica del Tribunal;

Il. Cubrir en el ambito de su competencia, las ausencias temporales del Secretario
Administrativo;

lll. Formular el anteproyecto anual de las adquisiciones del Tribunal, a fin de
administrar su distribucién de conformidad con las prioridades definidas;

IV. Tramitar el pago de némina del personal; la adquisicién de los bienes y la
prestacion de los servicios; asi como, vigilar y controlar el pago a los proveedores;

V. Llevar un inventario actualizado de los bienes y vigilar su conservacion;

VI. Auxiliar al Secretario Administrativo, en la elaboracion de los proyectos de
Manuales de Procedimiento de la Coordinacion;

VII. Elaborar los informes y reportes Estadisticos que le sean requeridos por el
Pleno, el Presidente del Tribunal o el Secretario Administrativo;

VIIl. Informar permanentemente al Secretario Administrativo, sobre el
cumplimiento de las tareas que tiene encomendadas;

IX. Asumir las medidas pertinentes para el buen funcionamiento de la
Coordinacion;

X. Hacer del conocimiento al Secretario Administrativo, cualquier irregularidad que
advierta en las actividades que tiene encomendadas, y proceder a corregirlas, sin
perjuicio del fincamiento de responsabilidad a que hubiera lugar;

XI. Conocer y evaluar el avance fisico-financiero de programas, subprogramas,
obras, proyectos y acciones; a fin de consolidar esta informacion, para su analisis y toma
de decisiones;

XIl. Coordinar con las areas administrativas del Tribunal, la integracion y analisis
de los procedimientos relacionados con la simplificacion administrativa, asi como
proponer a la Secretaria Administrativa los que corresponda implantar;
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XIll. Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de
computo, propiedad del Tribunal;

XIV. Vigilar la estricta aplicacion de las normas, politicas, sistemas vy
procedimientos para la administracion de los materiales financieros, de seguridad y de
servicios generales, en concordancia con sus funciones y objetivos;

XV. Coordinar con las areas administrativas, de conformidad con la normatividad
aplicable, los lineamientos y mecanismos para instrumentar el proceso interno de
programacion presupuestaria, control presupuestal, evaluacién, administracion financiera
y contabilidad del Tribunal; y

XVI. Las demas que le confieran el Pleno, el Presidente del Tribunal y el
Secretario Administrativo.

ARTICULO 41. El Coordinador de Contabilidad y Recursos Humanos, tendra las
siguientes atribuciones:

|. Coadyuvar con el Secretario Administrativo, en el cumplimiento de las
atribuciones que tiene encomendadas;

Il. Cubrir en el ambito de su competencia, las ausencias temporales del Secretario
Administrativo;

lll. Establecer los sistemas contables que permitan la correcta aplicacion de los
recursos asignados;

IV. Elaborar los estados financieros del Tribunal, de conformidad con los
lineamientos que se dicten en la materia;

V. Auxiliar al Secretario Administrativo en la elaboracion de los proyectos de
Manuales de Procedimiento de la Coordinacion;

VI. Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean requeridos, por el
Pleno, el Presidente del Tribunal o el Secretario Administrativo;

VIl. Asumir las medidas pertinentes para el buen funcionamiento de la
Coordinacion;
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VIIl. Hacer del conocimiento del Secretario Administrativo, cualquier irregularidad
gue advierta en las actividades que tiene encomendadas, y proceder a corregirlas, sin
perjuicio del fincamiento de responsabilidad a que hubiera lugar;

IX. Evaluar cualitativa y cuantitativamente los resultados obtenidos con respecto a
los objetivos y metas establecidos, determinando una comparacion sistematica entre lo
programado y lo realizado;

X. Verificar la vigencia y grado de cumplimiento de los programas y presupuestos,
a fin de enriquecer y retroalimentar el proceso de planeacion administrativa;

XI. Coordinar con las areas administrativas del Tribunal, la integracién y analisis
de los procedimientos relacionados con la simplificacion administrativa, asi como
proponer a la Secretaria los que corresponda implantar;

XIl. Vigilar la estricta aplicacion de las normas, politicas, sistemas vy
procedimientos para la administracion de los materiales, financieros, de seguridad y de
servicios generales, en concordancia con sus funciones y objetivos;

XIll. Elaborar el presupuesto de egresos y vigilar, de conformidad con la
normatividad aplicable, los lineamientos y mecanismos para instrumentar el proceso
interno de programacién presupuestaria, control presupuestal, evaluacién, administracion
financiera y contabilidad del Tribunal,

XIV. Elaborar la ndmina del personal, controlar la actualizacion, custodia y
depuracion, en su caso, de los expedientes personales de los servidores publicos del
Tribunal, asi como del archivo administrativo;

XV. Informar sobre el cumplimiento de las obligaciones fiscales; y

XVI. Las demas que le confieran el Pleno, el Presidente del Tribunal y el
Secretario Administrativo.

ARTICULO 42. Los requisitos que deberan cubrir los Coordinadores de Recursos
Financieros y Materiales, y Contabilidad y Recursos Humanos, seran los siguientes:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;
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Il. Tener 25 afos de edad por lo menos;

ll. Tener Titulo de Contador PuUblico o Licenciado en Administracion de
Empresas;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los
ultimos cinco afios;

V. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa de libertad mayor de un afio; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun Partido
Politico en los ultimos cinco afios.

CAPITULO XV
DEL SECRETARIO DE LA CONTRALORIA INTERNA

ARTICULO 43. El Tribunal, contara con un Secretario de la Contraloria Interna, el
cual gozara de plena autonomia e independencia en el ejercicio de su cargo, debiendo
sujetarse a la ley; quien sera designado por el Pleno, ha propuesta del Presidente del
Tribunal, el cual tendra las siguientes atribuciones:

l. Vigilar el cumplimiento de las normas de control establecidas por el Pleno del
Tribunal;

Il. Comprobar el cumplimiento, por parte de las areas administrativas, de las
obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de planeacion, presupuesto,
ingresos, egresos, financiamiento, patrimonios y fondos;

lll. Revisar que las operaciones, informes contables y estados financieros, estén
basados en los registros contables que se realizan;

IV. Vigilar el adecuado ejercicio del presupuesto de egresos del Tribunal
Electoral;

V. Examinar la asignacion y correcta utilizacion de los recursos financieros,
humanos y materiales;
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VI. Revisar el cumplimiento de los objetivos y metas fijados en los programas
presupuestales a cargo del Tribunal con el proposito de recomendar las medidas
pertinentes;

VII. Sugerir correcciones a deficiencias o desviaciones detectadas y establecer el
seguimiento de su implementacion para la adecuada toma de decisiones;

VIII. Analizar y evaluar los sistemas de procedimientos de control interno;

IX. Realizar auditorias contables, operacionales y de resultados, a las areas
administrativas del Tribunal;

X. Revisar que las adquisiciones de bienes, prestacion de servicios y de obra
publica se ajusten a los procedimientos normativos y los montos autorizados;

XlI. Formular propuestas de mejoras regulatorias y administrativas tendientes a
eficientar las operaciones y prevenir cualquier posible desviacion;

XIl. Revisar el manejo de fondos revolventes;
XIlIl. Recibir en los plazos establecidos en la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado, las declaraciones patrimoniales de los servidores

publicos del Tribunal;

XIV. Participar como instancia normativa en el proceso de entrega-recepcion, al
cambio de Presidente del Tribunal, asi como de las demas éareas; y

XV. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables y las que le
encomienden el Pleno del Tribunal.

ARTICULO 44. Para ser Secretario de la Contraloria Interna, debera reunir los
requisitos siguientes:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos,
politicos y civiles, y tener credencial para votar con fotografia,;

Il. Tener 25 afos de edad por lo menos, al momento de la designacion;
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lll. Tener Titulo de Licenciado en Contaduria o administracion (sic), y Cédula
Profesional, con antigiiedad minima de tres afos;

IV. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa mayor de un afo;

V. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los
ultimos cinco afios; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido
politico en los dltimos cinco afios.

ARTICULO 45. El Secretario Contralor Interno podra contar con un auditor y con
los auxiliares necesarios para el desempefio de sus funciones.

CAPITULO XVI
DEL COORDINADOR DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

ARTICULO 46. El Tribunal contara con un Coordinador del Servicio Profesional
de Carrera, designado por el Pleno a propuesta del Presidente del Tribunal, adscrito
organicamente a la Secretaria de Capacitacion, Investigacion y Difusion Electoral.

ARTICULO 47. El Coordinador del Servicio Profesional de Carrera, tendra las
siguientes atribuciones:

|. Planear, organizar, desarrollar y ejecutar los procesos operativos y académicos
del Servicio Profesional de Carrera;

Il. Coordinarse con las secretarias de Capacitaciéon y Difusiébn Electoral, y
Administrativa en la ejecucion del Servicio Profesional de Carrera, conforme a los
lineamientos del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera;

lll. Rendir al Pleno el informe anual de actividades del Servicio Profesional de
Carrera; asi como, todos aquellos que le sean solicitados por el Pleno o por el Presidente
del Tribunal;

IV. Llevar a cabo las atribuciones que le confiere el Estatuto del Servicio
Profesional de Carrera; y
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V. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables y las que le
encomiende el Pleno del Tribunal o su Presidente.

ARTICULO 48. Para ser Coordinador del Servicio Profesional de Carrera, se
requiere:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener 25 afos de edad por lo menos, al momento de la designacion;
lll. Tener Titulo de Licenciado en Derecho, con antigiedad minima de tres afos;

IV. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancioén privativa de libertad mayor de un afio;

V. No desempefar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los
ultimos cinco afos; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal 0 municipal de algun partido
politico en los ultimos cinco afos.

CAPITULO XVII
DEL COORDINADOR DE ESTADISTICA Y
JURISPRUDENCIA ELECTORAL

ARTICULO 49. El Tribunal contar4d con un Coordinador de Estadistica y
Jurisprudencia Electoral, nombrado por el Pleno a propuesta del Presidente del Tribunal.

ARTICULO 50. La Coordinacién de Estadistica y Jurisprudencia Electoral, sera el
organo competente para compilar y sistematizar la jurisprudencia, asi como los criterios
relevantes emitidos por la Sala de Segunda Instancia del Tribunal.

ARTICULO 51. El Coordinador de Estadistica y Jurisprudencia Electoral, tendra
las atribuciones siguientes:

|. Disefiar los sistemas de clasificacidn que sean necesarios, y realizar la captura

de los datos cuantitativos que provengan de los expedientes sustanciados y resueltos por
la Sala de Segunda Instancia del Tribunal;
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Il. Registrar, clasificar y compilar los criterios sustentados en las resoluciones de
la Sala de Segunda Instancia del Tribunal;

lll. Recibir de los Magistrados de la Sala de Segunda Instancia, los criterios
sostenidos en las resoluciones que emitan, para su debida compilacion y sistematizacion;

IV. Detectar oportunamente y enterar de inmediato al Presidente del Tribunal, las
posibles contradicciones en los criterios sustentados por la Sala de Segunda Instancia;

V. Compilar y sistematizar la informacion que sea necesaria para que los criterios
se publiguen en el érgano de difusion del Tribunal;

VI. Elaborar el proyecto de Manual para la Organizaciéon y Funcionamiento de la
Coordinacién, que sera sometido al Pleno del Tribunal por conducto de su Presidente
para su aprobacion;

VII. Apoyar a la Secretaria General de Acuerdos en lo relativo a la sustanciacion
de los medios de impugnacién competencia de la Sala de Segunda Instancia;

VIIl. Tramitar ante las autoridades correspondientes los asuntos de naturaleza
juridica del Tribunal; y

IX. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, y las que le
encomiende el Pleno del Tribunal o su Presidente.

ARTICULO 52. Para ser Coordinador de Estadistica y Jurisprudencia Electoral,
debera reunir los siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener titulo de Licenciado en Derecho y Ceédula Profesional, con antigiiedad
minima de tres anos;

lll. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa mayor de un afo;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los
ultimos cinco afnos; y
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V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido
politico en los ultimos cinco afios.

CAPITULO XVl
DEL COORDINADOR DE COMUNICACION SOCIAL

ARTICULO 53. El Tribunal contara con un Coordinador de Comunicacién Social,
nombrado por el Pleno a propuesta del Presidente del Tribunal.

ARTICULO 54. El Coordinador de Comunicacién Social, tendra las atribuciones
siguientes:

|. Captar, analizar, procesar, y en su caso, distribuir la informacion proveniente de
los medios de comunicacién, referida a los acontecimientos de interés para el Tribunal;

Il. Establecer relaciones con los medios de comunicacion; asi como, con
organismos representativos de los sectores publico y privado, vinculados con esta
actividad,;

lll. Fortalecer la imagen institucional del Tribunal, promoviendo sus objetivos,
funciones y responsabilidades, a través de los medios masivos de comunicacion;

IV. Acordar con los Magistrados de las Salas, todo lo relativo a la difusion de sus
actividades en los medios de comunicacion, de conformidad con los lineamientos que al
respecto le establezca el Pleno del Tribunal;

V. Apoyar las tareas de la Secretaria de Capacitacion, Investigacion y Difusion y
de la Coordinacion de Enlace Institucional, de conformidad con los lineamientos que dicte
el Pleno del Tribunal Electoral;

VI. Coadyuvar con la Secretaria de Capacitacion en las actividades para la
impresion y edicion de libros, revistas, folletos, carteles, dicticos, tripticos y materiales
audiovisuales; y

VII. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, y las que le
encomiende el Pleno del Tribunal.

ARTICULO 55. Para ser Coordinador de Comunicacion Social, debera reunir los
siguientes requisitos:
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|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia,;

ll. Tener titulo de Licenciado en Ciencias de la Comunicacién; requisito que se
podra dispensar por el Pleno del Tribunal, cuando el aspirante acredite haber concluido
los estudios de la carrera de Licenciado en Ciencias de la Comunicacion, y demuestre
conocimientos en la materia;

lll. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa de liberad mayor de un afo;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los
ultimos cinco afnos; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido
politico en los ultimos cinco afios.

CAPITULO XIX
DEL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE ENLACE INSTITUCIONAL

ARTICULO 56. El Tribunal contara con un Coordinador de Enlace Institucional,
nombrado por el Pleno a propuesta del Presidente del Tribunal, dependiente y adscrito
organicamente al Secretario de Capacitacion, Investigacion y Difusion Electoral.

ARTICULO 57. El Coordinador de la Unidad de Enlace Institucional, tendra las
atribuciones siguientes:

|. Proponer al Pleno del Tribunal por conducto de su Presidente, el Reglamento
de la Coordinacion para instrumentar todas las actividades y acciones que permitan
poner a disposicion del publico, la informacidn publica actualizada que genere el
Tribunal;

Il. Coadyuvar con la Coordinacién de Comunicacion Social, en la difusion de la
informacién publica del Tribunal, a través de los medios de comunicacion oficiales o
privados, para que se difundan las publicaciones, folletos, periédicos, murales, medios
electronicos o cualquier otro medio de comunicacion permanente;
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lll. Recibir, analizar, registrar, turnar y dar tramite a las solicitudes de informacion
publica, respetando los plazos establecidos por la ley de la materia, y los lineamientos
propios del Tribunal;

IV. Brindar asesoria y apoyar a los solicitantes al momento de que estos
presenten las solicitudes de acceso a la informacion;

V. Preparar y presentar los informes que le sean requeridos por el Pleno del
Tribunal, respecto de las actividades desarrolladas en el ambito de su competencia;

VI. Realizar las demas actividades que le sean encomendadas por el Presidente y
el Pleno del Tribunal, afines a las funciones y responsabilidades inherentes a su cargo;

VII. Coordinar, orientar y apoyar las actividades del personal adscrito al &mbito de
su competencia; y

VIIl. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables y las que le
encomiende el Pleno del Tribunal.

ARTICULO 58. Para ser Coordinador de la Unidad de Enlace Institucional, debera
reunir los siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia,;

ll. Tener titulo de licenciatura o equivalente; requisito que se podra dispensar por
el Pleno del Tribunal;

lll. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa mayor de un afio;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los
ultimos cinco afos; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido
politico en los ultimos cinco afios.
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CAPITULO XX
DEL ARCHIVO GENERAL

ARTICULO 59. El Tribunal, contara con un archivista, quien sera el responsable
del Archivo General.

ARTICULO 60. El Archivo General, contendra& un Archivo Judicial. Los
Magistrados una vez concluidos los expedientes, deberan remitirlos inmediatamente al
Archivo Judicial. Dicho archivo, dependera de la Secretaria General de Acuerdos, y
contara con el personal necesario para el cumplimiento de sus funciones, de acuerdo con
el presupuesto autorizado.

ARTICULO 61. Los expedientes de los medios de impugnacion interpuestos,
podran ser consultados por las personas autorizadas para tal efecto; siempre que ello no
obstaculice su pronta y expedita sustanciacion y resolucion. Asimismo, podran solicitar
copias simples o certificadas a su costa; quienes tengan reconocida su calidad de parte,
las que seran expedidas sin que ello entorpezca las labores del Tribunal, concretamente,
la sustanciacién y resolucion de los mismos, por los Magistrados ponentes o Salas
Resolutoras.

Concluido el medio de impugnacion, cualquier persona que tenga interés podra
consultar los expedientes resueltos por las Salas Unitarias del Tribunal, o bien solicitar
copia de los mismos en términos de la Ley de Acceso a la Informacién Publica del
Estado.

ARTICULO 62. El titular del Archivo General, tendra las atribuciones siguientes:

l. Instrumentar y llevar los libros de registro que se requieran para el debido
control de los expedientes de los medios de impugnacion, y en general, de toda la
documentacion relacionada con las actividades jurisdiccionales del Pleno y de las Salas
del Tribunal;

ll. Asentar en los libros el nombre de las partes, el medio de impugnacién de que
se trate, el nimero de expediente, tercero interesado y la sala a que corresponda;

lll. Instrumentar los sistemas de clasificacion que correspondan, con el objeto de
facilitar la localizaciéon de los expedientes;

IV. Inventariar y conservar los expedientes;
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V. Custodiar y controlar los expedientes, y demas documentaciéon que conformen
los archivos mediante el sistema de vales de resguardo;

VI. Recibir, concentrar y preservar los expedientes jurisdiccionales que sean
remitidos por las Salas al concluir el proceso electoral, de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 55 de la Ley Organica del Tribunal,

VII. Hacer del conocimiento del Secretario General de Acuerdos del Tribunal o de
Sala, en su caso, cualquier defecto o irregularidad que advierta en los expedientes o
documentos que reciba para su archivo, a fin de que se corrija de ser posible;

VIIl. Recibir, concentrar y conservar durante el plazo legal los expedientes
jurisdiccionales de la Sala de Segunda Instancia y los que sean remitidos por las Salas
Unitarias al concluir el proceso electoral;

IX. Auxiliar al Secretario General de Acuerdos en la elaboracion del proyecto de
Manual de Procedimientos del Archivo Judicial;

X. Llevar el Archivo Judicial y los registros correspondientes conforme al manual
respectivo;

Xl. Revisar que los expedientes que remitan las Salas estén firmados, foliados y
sellados;

XIl. Hacer del conocimiento del Secretario General de Acuerdos, cualquier
defecto o irregularidad que advierta en los expedientes o documentos que reciba para su
archivo; a fin de que, de ser material y técnicamente posible, se corrijan;

XIll. Informar permanentemente al Secretario General de Acuerdos sobre las
tareas que se le encomienden o sobre los asuntos de su competencia;

XIV. Asumir las medidas que juzgue convenientes para el registro, resguardo y
consulta de los expedientes;

XV. Proponer al Secretario General de Acuerdos, la remision de los expedientes

al Archivo General del Estado, de conformidad con lo previsto en las disposiciones
aplicables; y
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XVI. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, asi como las que le
sean encomendadas por el Presidente del Tribunal, la Sala de Segunda Instancia, el
Magistrado Unitario o el Secretario General de Acuerdos.

ARTICULO 63. Para ser Archivista General del Tribunal, debera reunir los
siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

[l. Tener 25 afos de edad;

lll. Tener estudios de licenciatura o equivalente, requisito que se podra dispensar
por el Pleno;

IV. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
con sancion privativa mayor de un afio;

V. No desempefar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los
ultimos cinco afnos; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido
politico en los dltimos cinco afios.

TITULO SEGUNDO
DE LAS CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO

CAPITULO |
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL TRIBUNAL

ARTICULO 64. Las obligaciones de los Servidores Publicos del Tribunal que se
derivan de la relacion laboral se rigen por el presente titulo, el Estatuto del Servicio
Profesional, las leyes de la materia, y los acuerdos suscritos por el Pleno del Tribunal.

ARTICULO 65. El personal del Tribunal por ningin motivo podra sacar los
expedientes de los medios de impugnacion de las instalaciones del Tribunal Electoral,
salvo que existiera causa justificada para ello, ni hacer del conocimiento de las partes o
de cualquier otra persona el sentido de algun proyecto antes de que se resuelva el
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asunto respectivo. Igualmente, se prohibe entregar o circular a cualquier persona ajena a
este Tribunal Electoral los proyectos de autos, acuerdos o sentencias de los asuntos
sometidos al conocimiento de este oOrgano jurisdiccional, previa resolucion de los
mismos.

El personal que contravenga estas disposiciones, incurrird en falta de probidad y
honradez, que sera motivo suficiente para el cese inmediato, independientemente de la
responsabilidad penal en que se pueda incurrir.

ARTICULO 66. Las obligaciones del orden laboral, son:

|. Desempenfar sus labores en el horario y lugar que se sefialen, con la intensidad,
eficiencia y esmero apropiados, sujetandose invariablemente a las disposiciones legales,
reglamentarias y a las instrucciones de sus superiores; para este efecto, en periodos no
electorales, el horario sera el que determine el Pleno;

. Formular y ejecutar en su caso, los planes, programas y actividades
correspondientes a su competencia, y manejar cuando corresponda los recursos
econdmicos, de conformidad con lo dispuesto por la normatividad aplicable;

lll. Recibir, custodiar y hacer entrega cuando corresponda, de los fondos, valores
y bienes que le sean confiados para el desempefio de su empleo, cargo o comision;

V. Utilizar los recursos que tengan asignados exclusivamente para los fines a
gue estan destinados;

V. Custodiar y manejar con reserva la documentacion e informacion que por razén
de su empleo, cargo o comision conserven bajo su cuidado, evitando el uso, sustraccion,
destruccion, ocultamiento o utilizacién indebida;

VI. Guardar absoluta reserva y responsabilidad sobre los asuntos del Tribunal que
se le encomienden de acuerdo a sus facultades, especialmente si se trata de informacion
relacionada con los medios de impugnaciéon en tramite;

VII. Participar en los términos en que sean convocados, en los programas y
cursos de formacion y desarrollo profesional en los términos del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral de Carrera; asi como, en las actividades de la Secretaria de
Capacitacion, Investigacion y Difusion Electoral;
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VIIl. Observar la debida consideracion y respeto hacia sus superiores jerarquicos
inmediatos o mediatos, comparfieros y publico en general, cumpliendo con las
disposiciones que aquellos dicten en el ejercicio de sus funciones;

IX. Observar orden y buenas costumbres durante su horario de trabajo; y
X. Las demas que sean necesarias para el buen funcionamiento del Tribunal.

ARTICULO 67. Como consecuencia de las obligaciones laborales, los servidores
publicos del Tribunal se abstendran de:

|. Realizar cualquier acto u omision que entorpezca o perjudique el debido
cumplimiento de sus funciones, o que implique irresponsabilidad, abuso o ejercicio
indebido de su empleo, cargo o comision;

II. Comprometer por imprudencia o por descuido inexcusable, la seguridad del
centro de trabajo, de las personas o bienes que se encuentren en el Tribunal;

lll. Sustraer informacién, documentacién, mobiliario, equipo o utiles de trabajo, sin
autorizacion previa y expresa de sus superiores jerarquicos;

IV. Incurrir en mas de tres faltas injustificadas a sus labores, en un periodo de
treinta dias;

V. Concurrir a sus labores en estado de ebriedad o bajo la influencia de algun
psicotropico; salvo el caso de prescripcion médica, en que deberd hacerlo del
conocimiento del superior jerarquico;

VI. Realizar actos inmorales, de violencia, amagos, injurias o maltratos en las
instalaciones; y

VII. Portar armas de cualquier clase durante las horas de trabajo, con excepcion
del personal expresamente autorizado.

CAPITULO Il
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 68. En caso de incumplimiento de las obligaciones, que describen los
articulos 64,65 (sic) y 66 de este Reglamento, seran aplicables, las sanciones que
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establece el articulo 42 de la Ley Organica del Tribunal y las establecidas en el articulo
52 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado sin perjuicio de
la responsabilidad penal en que se incurra, a través del procedimiento que se establece
en el Capitulo XlII de la Ley Orgéanica del Tribunal Electoral.

Se aplicara el procedimiento que establece el Capitulo XllII de la Ley Organica del
Tribunal, tratandose de servidores publicos del Servicio Profesional de Carrera, con las
variantes que determine el Estatuto del Servicio.

El Presidente del Tribunal o el Magistrado de Sala, para individualizar la sancion,
tomara en consideracion las circunstancias particulares del caso, las personales del
responsable y la gravedad de la conducta u omisién sancionada.

CAPITULO Il
DE LOS DIAS HABILES

ARTICULO 69. Durante el tiempo que transcurra entre dos procesos electorales,
los servidores del Tribunal gozaran de descanso los dias sabados y domingos, ademas
de los que establece la Ley y el Acuerdo General que al respecto emita el Pleno del
Tribunal en un horario de 09:00 a 16:00 horas, salvo cuando por la carga de trabajo el
Magistrado o el Pleno habilite dias y horas para la practica y desahogo de alguna
diligencia.

Por su parte, durante los procesos electorales de que se trate, todos los dias y
horas son habiles.

CAPITULO IV
DE LAS RENUNCIAS, AUSENCIAS Y LICENCIAS

ARTICULO 70. La renuncia de servidores publicos del Tribunal de primer nivel, a
excepcion de las presentadas por los Magistrados, surtiran sus efectos a partir de que
sean aprobadas por el Pleno del Tribunal.

ARTICULO 71. Las ausencias temporales que registren los servidores publicos
del Tribunal, a excepcion de los magistrados, seran cubiertas por el personal que habilite
el Presidente del Tribunal o el Magistrado de la adscripcion, segun sea el caso.

ARTICULO 72. Las ausencias definitivas que registren los servidores publicos del
Tribunal, a excepcion de los Magistrados, seran cubiertas con nuevos nombramientos,
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bajo el procedimiento establecido en la Ley Organica del Tribunal, y en su caso, por el
Estatuto del Servicio Profesional de Carrera.

ARTICULO 73. Se podra disfrutar de licencias o permisos sin goce de sueldo por
mas de quince dias, siempre que se solicite con la anticipacion debida y que el nUmero
de solicitantes no sea tal que perjudique la buena marcha del Tribunal.

ARTICULO 74. El servidor publico, al solicitar licencia para ausentarse de su
trabajo por determinado tiempo, no se exonera de la obligacion que tiene de cumplir con
sus labores, entre tanto, no le sea concedida por escrito.

ARTICULO 75. En las licencias de mas de quince dias sin goce de sueldo,
debera especificarse el motivo por el que se concedio la licencia; el tiempo de duracion,
haciendo referencia a la fecha de inicio y terminacion de la misma, y el sueldo que
disfrutaba al concedérsele, debiendo turnar una copia de la misma al expediente laboral
del solicitante.

ARTICULO 76. No se podra renunciar a una licencia concedida por mas de
guince dias, si al solicitarse y ser aprobada, en el escrito no se anoté la palabra
‘renunciable” u otra equivalente.

ARTICULO 77. En los casos de accidentes de trabajo, el Pleno del Tribunal
tomara las medidas necesarias para la proteccion del servidor publico, de conformidad
con la normatividad laboral aplicable.

ARTICULO 78. Las licencias a que se refiere el presente capitulo se contaran por
dias naturales.

ARTICULO 79. No se otorgaran licencias durante las etapas de la jornada

electoral, resultados y calificacion de las elecciones en razén de la carga de trabajo,
excepto cuando se trate de enfermedad grave o debilitamiento de la salud en general.
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TITULO TERCERO
DE LAS NORMAS COMPLEMENTARIAS DEL PROCEDIMIENTO

CAPITULO |
DE LAS NOTIFICACIONES

ARTICULO 80. Todas las notificaciones que por Ley no sean personales, podran
hacerse por estrados.

ARTICULO 81. En la préctica de las notificaciones que conforme a la ley deban
ser personales, el Actuario de la Sala respectiva se constituira en el domicilio legal que
las partes hayan sefialado, debiendo cerciorarse y asentarlo por el medio mas idéneo
gue sea el correcto.

Ademas de los supuestos expresamente previstos en las disposiciones juridicas
aplicables, se haran personalmente las notificaciones de los autos, acuerdos o
sentencias siguientes:

|. De cualquier tipo de requerimiento;

Il. De sefialamiento de fecha para la practica de una diligencia extraordinaria de
inspeccion judicial, compulsa, cotejo o cualquiera otra;

lll. Que tengan por desechado o por no presentado un medio de impugnacion;

IV. Que tenga por no presentado un escrito de un tercero interesado o
coadyuvante;

V. Que determinen el sobreseimiento;
VI. De reanudacion del procedimiento; y

VII. En los otros casos que asi considere procedente la Sala de Segunda
Instancia, el Presidente o el Magistrado Unitario correspondiente.

Las notificaciones de autos, acuerdos y sentencias que no tengan prevista una
forma especial en la Ley o en este Reglamento, se hara por estrados.
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Las notificaciones por lista que se fijen en los estrados se practicaran conforme al
procedimiento siguiente:

|. Se debera fijar copia del auto, acuerdo o sentencia, asi como de la cédula de
notificacion correspondiente, asentando la razon de la diligencia en el expediente
respectivo, y

Il. Los proveidos de referencia permaneceran en los estrados durante un plazo
minimo de cuatro dias, y se asentara razén de su retiro de los mismos para archivarlos
en el Archivo Judicial.

La notificacion por telegrama se hara éste por duplicado, a fin de que la oficina
gue lo transmita devuelva un ejemplar sellado que se agregara al expediente.

En la notificacidon por fax, la constancia de transmision, mas el acuse de recibo o
la constancia de recepcion, se agregaran al expediente.

A los 6rganos del Instituto y a las autoridades federales, estatales y municipales,
se les notificaran por oficio los autos de requerimiento, anexando copia de éstos.

En todo caso, las notificaciones hechas por estrados, no podran permanecer mas
de diez dias de haber surtidos los efectos correspondientes.

CAPITULO Il
DE LAS RESOLUCIONES

ARTICULO 82. En las sesiones publicas de resolucién, se observara el
procedimiento siguiente:

|. Para la redaccion de las resoluciones no se requerird de forma especial, el
juzgador podra adoptar la que estime conveniente, observando lo dispuesto por el
articulo 26 de la Ley del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral;

Il. El Secretario General de Acuerdos del Tribunal o de Sala, certificara la debida

integracion segun sea el caso, dara lectura a la lista de asuntos que seran ventilados y
resueltos en la sesion;
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lll. La lectura de los proyectos de resolucion podran realizarse en una sintesis de
los mismos, en la que se sefale los preceptos en que se funde y las consideraciones
juridicas que estime pertinentes;

IV. Si el proyecto de resoluciéon del Magistrado ponente no es aprobado, el
Presidente de la Sala de Segunda Instancia designara a otro ponente, para que dentro
de un plazo de veinticuatro horas, contadas a partir de gue concluya la sesion respectiva,
formule nuevo proyecto y lo presente.

El nuevo ponente, tomara en consideracion los razonamientos vertidos por la
mayoria del Pleno del Tribunal, para formular su proyecto de resolucion y presentarlo
para su aprobacion; y

V. El Secretario General de Acuerdos respectivo, levantara el acta
circunstanciada de cada sesion publica.

CAPITULO Il
DE LAS REGLAS DEL TURNO

ARTICULO 83. De conformidad con lo previsto en el articulo 12, de la Ley
Organica del Tribunal; el Presidente del Tribunal, turnara de inmediato a los Magistrados
Ponentes, los expedientes de los medios de impugnacion que sean promovidos, para su
sustanciacion y formulacion del proyecto de sentencia que corresponda, atendiendo al
orden de entrada de los expedientes.

CAPITULO IV
DE LOS IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS

ARTICULO 84. Durante el tiempo que ejerzan las funciones de su cargo, los
Magistrados y Jueces Instructores, no podran en ningun caso, aceptar y desempefiar
empleos o0 encargos del Estado, de conformidad con lo establecido por el parrafo
segundo del articulo 120 de la Constitucion Local.

ARTICULO 85. Las excusas que presenten los Magistrados se ajustaran al
procedimiento siguiente:

|. Se presentara por escrito ante el Presidente del Tribunal, dentro del plazo de

doce horas contadas a partir de que el Magistrado reciba el medio de impugnacion o
surja el motivo de la excusa;
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Il. Recibida por el Presidente del Tribunal, convocard de inmediato a sesion
extraordinaria y la sometera a la consideracion del Pleno del Tribunal, para que resuelva
lo conducente.

En caso de que la excusa sea del Presidente del Tribunal, dara cuenta al Pleno
para que se nombre al magistrado Presidente que deba dar tramite a la excusa y
presidira la sesion de resolucion por esa Unica ocasion.

lll. Aprobada la excusa por el Pleno, el Presidente del Tribunal notificara de
inmediato al Magistrado Supernumerario que corresponda, para que asuma el cargo en
los términos que establece la Ley Organica del Tribunal; y

IV. Rechazada la excusa, el Pleno del Tribunal, acordar4d que el Magistrado
respectivo no tiene impedimento legal para conocer y resolver el recurso o juicio
correspondiente.

ARTICULO 86. Los Jueces Instructores, deberan excusarse de conocer algln
asunto en el que tengan interés personal por relaciones de parentesco, negocios,
amistad estrecha o enemistad que pueda afectar su imparcialidad. Debera presentarla, al
Magistrado de la Sala de su adscripcion, quien calificara y resolvera de inmediato la
misma.

CAPITULO V
DE LOS MEDIOS DE APREMIO YCORRECCIONES DISCIPLINARIAS

ARTICULO 87. En la aplicacion de sanciones a quienes alteren el orden, el
Presidente del Tribunal o Magistrado de Sala, aplicara indistintamente segun sea el caso,
los medios de apremio o las correcciones disciplinarias, tomando en consideracion las
circunstancias particulares del suceso, las personales del responsable y la gravedad de
la contravencion.

TITULO CUARTO
DE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO
CAPITULO UNICO
DEL PROCEDIMIENTO DE REFORMA

ARTICULO 88. Tendran facultad para presentar iniciativa de reforma al presente
Reglamento cualquiera de los Magistrados integrantes del Pleno del Tribunal.
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ARTICULO 89. Las reformas a este Reglamento, se ajustaran al siguiente
procedimiento:

|. Toda iniciativa de reforma ser& presentada ante el Pleno del Tribunal,

Il. En la sesion en la que se presente la iniciativa, el Pleno designhara una
comision integrada por magistrados, quienes deberan dentro de un plazo de diez dias
hébiles presentar un dictamen de la misma;

lll. El dictamen se sometera a la consideracion del Pleno del Tribunal, para lo cual
el Presidente formulara la convocatoria correspondiente;

IV. ElI Pleno del Tribunal discutira, y segun el caso, rechazara, aprobarad o
modificara el dictamen de la Comisién sobre la iniciativa de reforma al Reglamento;

V. De ser aprobada la reforma quedara incorporada de inmediato al texto del
Reglamento, debiendo ordenarse su publicacion para conocimiento general; y

VI. En caso de que la reforma no sea aprobada, la iniciativa sera archivada.

ARTICULO 90. En la iniciativa de un nuevo reglamento, seguira el procedimiento
antes descrito.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su aprobacion.

ARTICULO SEGUNDO. El presente Reglamento abroga el aprobado por el Pleno
del Tribunal Electoral del Estado, el veintitrés de julio de mil novecientos noventa y ocho
y publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, el dieciocho de agosto de mil
novecientos noventa y ocho.

ARTICULO TERCERO. Publiquese el presente a través de los medios de difusion

idoneos, asi como en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, para el conocimiento
del publico en general.
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Dado en la Sala de Pleno del Tribunal Electoral del Estado, a los veinticinco dias
de julio de dos mil ocho.

MAGISTRADO PRESIDENTE.
J. JESUS VILLANUEVA VEGA.
Rubrica.

MAGISTRADA.
ALMA DELIA EUGENIO ALCARAZ.
Rubrica.

MAGISTRADO. )
ISAIAS SANCHEZ NAJERA
Rubrica.

MAGISTRADO PONENTE.
J. FELIX VILLAFUERTE REBOLLAR.
Rubrica.

MAGISTRADO.
REGINO HERNANDEZ TRUJILLO.
Rubrica.

SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS.
LIC. MANUEL ALEJANDRO ARROYO GONZALEZ.
Rubrica.

EL C. LIC. MANUEL ALEJANDRO ARROYO GONZALEZ, SECRETARIO
GENERAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
GUERRERO, CERTIFICA: QUE EL PRESENTE REGLAMENTO INTERNO DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO FUE APROBADO POR EL PLENO EN
EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 25, PARRAFO
VIGESIMO NOVENO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
GUERRERO:; 6, FRACCION V, DE LA LEY ORGANICA DEL TRIBUNAL, EN SESION
CELEBRADA EL VEINTICINCO DE JULIO DE DOS MIL OCHO, POR UNANIMIDAD DE
CINCO VOTOS DE LOS CIUDADANOS MAGISTRADOS QUE LO INTEGRAN: J.
JESUS VILLANUEVA VEGA PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ELECTORAL; ALMA DELIA
EUGENIO ALCARAZ, ISAIAS SANCHEZ NAJERA, J. FELIX VILLAFUERTE
REBOLLAR, Y REGINO HERNANDEZ TRUJILLO, ANTE EL C. SECRETARIO

55


http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_juridica@guerrero.gob.mx

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_juridica@guerrero.gob.mx

w Guerrero

.é GOBIERNO DEL ESTADO

REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL ESTADO

GENERAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL, QUE AUTORIZA Y DA FE.
CONSTE. RUBRICA.

EN LA CIUDAD DE CHILPANCINGO DE LOS BRAVO, GUERRERO, A
PRIMERO DE AGOSTO DEL DOS MIL OCHO, EL SUSCRITO LICENCIADO MANUEL
ALEJANDRO ARROYO GONZALEZ, SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE GUERRERO.

CERTIFICA

QUE LA PRESENTE COPIA FOTOSTATICA COMPUESTO DE 50 FOJAS,
CONCUERDA FIELMENTE EN TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES CON EL
ORIGINAL QUE TUVE A LA VISTA, LO QUE CERTIFICO, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES PREVISTAS EN EL ARTICULO 21 FRACCION IV DE LA LEY
ORGANICA DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO PARA TODOS LO EFECTOS
LEGALES A QUE HAYA LUGAR.- DOY FE.

EL SECRETARIO.
Rubrica.
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