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TEXTO ORIGINAL
Reglamento Interior publicado en el Periddico Oficial No. 79 Alcance I, el Martes 02 de Octubre
de 2012.

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO COLEGIO DE
BACHILLERES DEL ESTADO DE GUERRERO.

Al margen un sello con el Escudo Oficial que dice: Gobierno del Estado Libre y Soberano de
Guerrero.- Poder Ejecutivo.

ANGEL HELADIO AGUIRRE RIVERO, GOBERNADOR. CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE GUERRERO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 74 FRACCION IV
Y 76 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUERRERO, Y EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 60:,.10, 20 FRACCION lII
Y 43 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE GUERRERO, Y

CONSIDERANDO

Que una de las politicas del actual gobierno, es llevar a cabo una revisién a fondo del marco
juridico administrativo de las instituciones publicas, con objeto de actualizar sus contenidos, buscar mayor
control de sus recursos y determinar con claridad las acciones que se ejercen, de tal forma que se
busque dar una atencién oportuna y efectiva a la poblacién guerrerense.

Que por Decreto No. 490, de fecha 12 de septiembre del 1983, publicado en el Periédico Oficial
del Gobierno del Estado el dia 16.del mismo mes y afio, emitido por el Poder Ejecutivo, se cred el Colegio
de Bachilleres del Estado de Guerrero, como Organismo Publico Descentralizado, con personalidad
juridica y patrimonio propio; domiciliado en la Ciudad de Chilpancingo, Capital del Estado de Guerrero.

Que el Plan.Institucional de Desarrollo 2008-2011 del Colegio de Bachilleres del Estado de
Guerrero, entre sus objetivos y lineas de accion, establece en un documento adjunto a la estructura
organica del Colegio, la interpretacion de las lineas de mando, colaboracion y coordinacién, para
garantizar su funcionalidad y efectividad.

Que la Junta Directiva del Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero, en la tercera reunion
ordinaria celebrada el 25 de agosto de 2010, aprob6 este Reglamento Interior, de conformidad a lo
previsto por el articulo-8o. fraccion XlI del Decreto nimero 210, de reformas y adiciones al diverso 490 de
creacion del Colegio, y 17 fraccion XII de la Ley numero 690 de Entidades Paraestatales del Estado de
Guerrero.

Que el Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero, tiene por objeto impartir e impulsar la
educacion correspondiente al bachillerato en general en su caracteristica propedéutica y con una
formacion para el trabajo.
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Que el presente Reglamento Interior, tiene como fin dar sustento normativo a la estructura
organica y a la operacion interna del Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero, para que el personal
directivo, académico, administrativo, alumnos Yy todos los servidores publicos del Organismo Publico
Descentralizado, conozcan y desempefien sus atribuciones con legitimidad y certeza juridica, en apego al
esquema de organizacién y funcionamiento de este Subsistema de Educacion Media Superior.

Que en esa virtud, es conveniente precisar la distribucion del dmbito competencial de las
unidades administrativas del Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero, a efecto de establecer una
adecuada estructura organizacional, que optimice su operacion y funcionamiento con el propésito de
cumplir oportunamente con sus objetivos.

Por todo lo anteriormente expuesto y fundado, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO COLEGIO
DE BACHILLERES DEL ESTADO DE
GUERRERO.

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto-normar la organizacion y el funcionamiento
del Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero, y es de observancia obligatoria para todos los
servidores publicos adscritos al mismo.

Articulo 2. El Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero, es un Organismo Publico
Descentralizado, con personalidad juridica 'y patrimonio propios, con domicilio en la ciudad de
Chilpancingo, Capital del‘Estado, y tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le encomienda la Ley
General de Educacion, la Ley de Educacion del Estado de Guerrero Num. 158, el Decreto No. 490, por el
gue se crea el Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero de fecha 12 de septiembre de 1983,
publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, el dia 16 de septiembre del mismo afio, por el
gue se crea a la Institucion Educativa y Decreto Num. 210, de fecha 12 de febrero de 2001, publicado el 2
de marzo del mismo afio, por el que se reforman diversas disposiciones del Decreto ya citado.

Articulo 3. Para el cumplimiento adecuado de sus funciones el Colegio de Bachilleres del Estado,
se coordinara con los-sectores social y privado, asi como con las distintas De-pendencias y Entidades
Publicas Federales, Estatales y Municipales que lleven a cabo acciones relativas a la materia.

Articulo 4. Al frente del Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero estara el Director General,
como titular'y quien para el desempefio de sus atribuciones se auxiliara de las unidades de apoyo que le
estén directamente subordinadas, los Directores de Area, Subdirectores de Area, Jefes de Departamento
y del personal técnico y administrativo; académicos, administrativos y de cualquier otra especialidad, que
las necesidades del servicio requieran y de conformidad al presupuesto asignado. Podra contar también
con asesores juridicos externos, u otros especialistas que requiera segun sus necesidades y ramo de
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competencia, los cuales no formaran parte de la plantilla de personal, sino que se cubrirAdn sus
respectivos honorarios conforme al contrato de prestacion de servicios que para el caso se suscriba.

Articulo 5. El trAdmite y resolucion de los asuntos de la competencia del Colegio de Bachilleres
del Estado de Guerrero, corresponden originalmente al Director General del mismo, quien para su mejor
distribucion y desarrollo podra delegar facultades u otorgar mandato o autorizacién a servidores publicos
subalternos mediante acuerdo por escrito, sin perjuicio de su ejercicio directo.

CAPITULO Il
De los Organos de Gobierno,
de Administracién y de
Vigilancia

Articulo 6. Son Organos de Gobierno, de Administracion y de Vigilancia del Colegio de
Bachilleres del Estado de Guerrero los siguientes:

|. La Junta Directiva;

Il. El Director General;

[ll. La Fundacion que estara integrada por un Presidente; un Vicepresidente, un Secretario, un
Tesorero y tres Vocales;

IV. Los Directores de los Planteles;

V. El Consejo Consultivo de Directores, que estara integrado con los Directores de cada uno de
los Planteles del Colegio de Bachilleres; y

VI. El Comisario Publico.

CAPITULO Il
De la estructura organica y
funcionamiento del
Colegio de Bachilleres

Articulo 7. Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia, asi como
para atender las acciones de control y evaluacion que le corresponde, el Colegio de Bachilleres contara
con las unidades y areas administrativas siguientes:

|. Direccion General:
a) Contraloria Interna.

Il. Direccion de Planeacion y Evaluacion:
a) Departamento de Planeacién y Programacion;
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b) Departamento de Estadistica e Investigacion;

c) Departamento de Evaluacion e Innovacion;

d) Departamentos de Presupuesto;

e) Departamento de Organizacién y Procesos Administrativos; y
f) Departamento de Difusion Institucional.

[1l. Direccion Académica:

A) Subdireccién de Coordinacién Académica:

a) Departamento de Apoyo y Evaluacién de la Practica Docente;
b) Departamento de Control Escolar;

c) Departamento de Extensién y Eventos Institucionales;

d) Departamento de Educacion Virtual;

e) Departamento de Capacitacion y Formacién Docente;

f) Departamento de Evaluacion de Competencias Estudiantiles;
g) Departamento de Vinculacion Académica; y.

h) Departamento de Servicios Estudiantiles.

IV. Direccion Administrativa:

A) Subdirecciéon de Finanzas:

a) Departamento de Recursos Humanos;

b) Departamento de Asuntos Juridicos;

c) Departamento de Informatica y Sistemas;

d) Departamento de Recursos Financieros;

e) Departamento de Contabilidad; y

f) Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

V. Delegaciones'Regionales:
a) Acapulco;

b) Costa Grande;

c) Costa Chica;

d) Tierra Caliente;

e) Montania;

f) Norte; y

g) Centro.

VI. Planteles Oficiales y por Cooperacion del Colegio de Bachilleres.

Los titulares' de las unidades administrativas contaran con el personal técnico y administrativo
que requieran, para el cumplimiento de sus atribuciones con apego al presupuesto aprobado.
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CAPITULO IV
De laintegracién
y atribuciones de la Junta
Directiva

Articulo 8. La Junta Directiva es el érgano supremo del Colegio de Bachilleres del Estado de
Guerrero, y estara integrada por:

I. El Gobernador Constitucional del Estado, quien la presidira;
[l. El Secretario de Educacion Guerrero;

[1l. El Secretario de Desarrollo Social;

IV. El Secretario de Finanzas y Administracion;

V. El Contralor General del Estado; vy

VI. El Subsecretario de Educacion Media Superior y<Superior, quién fungird como Secretario de
Actas y Acuerdos.

Podran participar en las reuniones de la Junta Directiva otras dependencias y entidades, en la
medida en que tengan relacion con el objeto del-Colegio de Bachilleres, todas ellas de conformidad a su
esfera de competencia y disposiciones relativas en la materia.

El Poder Ejecutivo podra designar de entre individuos con prestigio, hasta tres miembros de la
Junta Directiva.

Los nombramientos de los integrantes de la Junta Directiva, tendran caracter exclusivamente
honorifico.

Articulo 9. La Junta Directiva.ademas de las atribuciones establecidas en el Decreto Num. 210,
por el que se reforman diversas disposiciones del Decreto 490 por el que se crea el Colegio de
Bachilleres del Estado de Guerrero, asi como en la Ley niumero 690 de Entidades Paraestatales del
Estado de Guerrero y el Reglamento de la Ley, tendra las siguientes:

I. Aprobar el proyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos presentados por el Director
General, asi como establecer los lineamientos a los cuales deberd sujetarse su ejercicio, y vigilar su
aplicacion conforme- a los plazos que establece la Ley nimero 690 de Entidades Paraestatales del
Estado de Guerrero y el Reglamento de la Ley;

Il. Determinar las cuotas que deban cobrarse por los servicios educativos que proporcione el
Colegio de Bachilleres;
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lll. Aprobar los planes y programas de estudios y modalidades educativas que a su
consideracion someta el Director General;

IV. Resolver conforme a los dictimenes establecidos en materia educativa y los estudios de
factibilidad del area competente del Colegio de Bachilleres, asi como los lineamientos del organismo
colegiado correspondiente a la educacion media superior, la creacion, oficializacién o conversion de los
Planteles de Bachilleres;

V. Establecer la reglamentacion por medio de la cual se podra otorgar reconocimiento de validez
oficial de estudios de otras instituciones que imparten el mismo tipo_de ensefianza de acuerdo a lo
establecido en la normatividad federal y estatal, asi como los métodos e instrumentos de evaluacién
académica;

VI. Expedir las disposiciones necesarias para revalidar y establecer equivalencias de estudios
realizados en instituciones nacionales y extranjeras que imparten el mismo tipo educativo, ajustandose a
la normatividad federal y estatal;

VII. Ordenar la préactica de la auditoria anual, asi como-designar un auditor externo, en los casos
en que se requiera la intervencion de éste;

VIIl. Nombrar y promover a los Directores de los Planteles, de una terna propuesta por el
Director General y removerlos cuando exista causa justificada;

IX. Otorgar al Director General poder amplio y suficiente con facultades de administracion,
pleitos y cobranzas y en materia.de administracion, poder limitado para actos de dominio en casos
concretos, y representacion legal, en servidares publicos subalternos o terceras personas, con facultades
para absolver posiciones, sin que se pierda con. ello la posibilidad de su ejercicio directo por parte del
Director General para la defensa de los intereses del Colegio de Bachilleres, asi como facultar para
delegar poderes generales y/o especiales;

X. Aprobar el organograma, reglamentacion interna, manual de organizacion y manuales de
procedimientos que le presente el Director General, y demas normas reglamentarias que permitan la
organizacion y funcionamiento administrativo, docente y técnico del Colegio de Bachilleres;

XI. Aprobar el Programa Institucional de Desarrollo de mediano o largo plazo y los operativos
anuales de corto plazo que le presente el Director General, que deberan contener: objetivos, metas y
acciones, y los cuales serviran para evaluar las actividades destinadas a mejorar la calidad académica y
administrativa de la institucion;

XII."Aprobar los informes cuatrimestrales y anuales de actividades, asi como de los estados de
ingresos y egresos del Colegio de Bachilleres que le presente el Director General,

XIll. Conocer y resolver los asuntos que no sean de la competencia de ningan otro érgano; y
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XIV. Las demas que sean inherentes a las anteriores.

Articulo 10. Las relaciones entre la Junta Directiva y las demas autoridades del Colegio de
Bachilleres se mantendran por conducto del Director General.

CAPITULO V
De las atribuciones de la
Direcciéon General

Articulo 11. La Direccién General del Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero, tiene por
objeto convocar y dirigir a la comunidad de Bachilleres en el esfuerzo de lograr el fortalecimiento
institucional, dentro de un marco de dialogo y respeto, con observancia de la ley y de las disposiciones
normativas correspondientes y con apego al presupuesto aprobado, asi como a un ejercicio transparente
de los recursos.

Articulo 12. Son atribuciones del Director General ademas de las previstas en la Ley nimero 690
de Entidades Paraestatales del Estado de Guerrero y el Reglamento de la Ley, las siguientes:

I. Presentar a la Junta Directiva para su aprobacion, los programas institucionales a corto,
mediano y largo plazo, asi como los presupuestos y sus modificaciones;

Il. Someter a la aprobacion de la Junta Directiva el organograma, Reglamento Interior y
manuales operativos del Colegio de Bachilleres, asi como las adecuaciones que requieran dichos
documentos, a fin de garantizar el eficaz desempefio de los objetivos de la institucion;

[ll. Someter a la aprobacion de la Junta Directiva, la propuesta de nombramiento y remocion de
los titulares del primero, segundo y tercer nivel de la estructura orgénica, asi como de los Delegados
Regionales y los Directores de los Planteles, conforme a las asignaciones globales del presupuesto de
gasto corriente aprobado;

IV. Presentar periddicamente a la Junta Directiva el informe de resultados del Colegio de
Bachilleres, incluyendo el ejercicio presupuestal, asi como los estados financieros correspondientes;

V. Suscribir las Condiciones Generales de Trabajo que regulen las relaciones laborales del
Colegio de Bachilleres con sus trabajadores;

VI. Planear y dirigir la ensefianza impartida por el Colegio de Bachilleres en sus modalidades,
conforme a las politicas y lineamientos establecidos;

VII. Expedir los documentos que certifiquen los estudios realizados en el Colegio de Bachilleres y
otorgar diplomas conforme a las disposiciones internas;

VIIl. Someter a consideracion de la Junta Directiva, la reglamentacion para el cobro de cuotas
por servicios;
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IX. Planear y dirigir, conforme a las normas y lineamientos aprobados por la Junta Directiva, la
revalidacion, la equivalencia, el reconocimiento y la validez, que otorgue el Colegio de Bachilleres a los
estudios realizados en otras instituciones educativas que impartan el mismo nivel de ensefianza;

X. Proponer las reformas a los planes y programas de estudio a_ las autoridades
correspondientes;

XI. Analizar y aprobar los documentos normativos para la edificacion académica y administrativa,
a fin de contribuir al desarrollo arménico, eficiente y eficaz de las funciones, asi como al logro de los
objetivos institucionales;

XIl. Presentar a la Junta Directiva las evaluaciones de gestion en la entidad;

XIll. Administrar los recursos humanos, financieros, materiales y técnicos del Colegio de
Bachilleres de acuerdo con lo establecido por la Junta Directiva, las disposiciones del Ejecutivo del
Estado y los lineamientos federales;

XIV. Revisar y aprobar los programas de apoyo y supervision académica a los Planteles;

XV. Celebrar convenios con otras Instituciones Publicas o Privadas, que tiendan a fortalecer el
Colegio de Bachilleres y la vinculacién académica;

XVI. Desarrollar y coordinar las funciones de informacién y vinculacién con instituciones,
funcionarios y grupos sociales externos. al Colegio de Bachilleres, con el fin de que los objetivos,
funciones y servicios sean promovidos;

XVII. Convocar al Consejo Consultivo de Directores y presidir sus reuniones;

XVIII. Aplicar.las sanciones administrativas a los servidores publicos del Colegio de Bachilleres,
derivadas de los procedimientos correspondientes;

XIX. Vetar los acuerdos generales y particulares que emanen del Consejo Consultivo de
Directores y que no tengan cardcter técnico o contravengan las decisiones de la Junta Directiva o los
planes y programas de estudios;

XX. Presentar a la Junta Directiva, para su analisis y aprobacion, en su caso, los informes
cuatrimestrales y anuales de actividades de la institucion;

XXI. Representar legalmente al Colegio de Bachilleres ante toda clase de instancias del sector
publico y privado con poder general para que funja como apoderado legal, con todas las facultades
generales y aun las especiales que requieran poder o cldusula especial para su ejercicio en los términos
del primer parrafo del articulo 2475 del Cédigo Civil del Estado Libre y Soberano de Guerrero y sus
correlativos de la entidad federativa, quien a su vez podra delegar éste poder a favor de terceros;
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XXII. Vigilar el cumplimiento del Estatuto General, Reglamentos, Planes, Programas de Estudio y
demds normas y disposiciones del Colegio;

XXIII. Llevar las relaciones laborales del Colegio de Bachilleres con sus servidores publicos;

XXIV. Proporcionar a la Contraloria General del Estado y al Comisario Publico respectivo las
facilidades necesarias y proporcionar el apoyo técnico y administrativo que requiera, para el desempefio
de sus actividades de fiscalizacion; y

XXV. Las demas que le sefialen este Reglamento y otras disposiciones legales aplicables.

CAPITULO VI
De la Contraloria Interna

Articulo 13. La Contraloria Interna tiene por objeto contribuir a la actualizaciéon del Sistema de
Control y Evaluacion del organismo, promoviendo la racionalidad en el manejo de los recursos materiales
y financieros, vigilando que se cumplan las normas, procedimientos y mecanismos administrativos y
contables con disciplina y austeridad, y vigilar y aplicar<en su caso la Ley numero 674 de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Guerrero.

Articulo 14. Son atribuciones de la‘Contraloria Interna, las siguientes:

|. Elaborar y proponer el plan y programa anual calendarizado de funciones de la Contraloria
Interna y someterlo a la aprobacion del Director General para su control, ejecucion y evaluacion;

Il. Establecer coordinacién con la Contraloria General del Estado para la 6ptima operacion del
Sistema Estatal de Control.y Evaluacion;

[ll. Someter a la consideracion del titular del organismo todos los asuntos relacionados con el
area a su cargo y mantenerlo informado permanentemente, respecto de las funciones realizadas en los
plazos y términos establecidos;

IV. Instrumentar y programar un sistema de revisién de néminas y expedientes de personal y
financieros, asi como a los planes y programas de trabajo para determinar la ejecucion y aplicacion
eficiente de los recursos, e informar oportunamente al Director General y al Director Administrativo sobre
las observaciones que detecte;

V. Analizar y verificar que los estados financieros estén formulados de acuerdo con las normas
de informacion financiera aplicables;

VI. Verificar en coordinacion con el Departamento de Evaluacion e Innovacion, que las unidades

administrativas del Colegio de Bachilleres cumplan con sus funciones asignadas, de acuerdo a los
Manuales de Organizacion y de Procedimientos;
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VII. Vigilar el adecuado uso e inventario actualizado de los bienes muebles e inmuebles del
Colegio de Bachilleres, y establecer un sistema de control interno de resguardo;

VIII. Vigilar que se cumpla con el tabulador de sueldos;

IX. Vigilar que la adquisicion de bienes y servicios se realice dentro de la normatividad
establecida y conforme a las disposiciones legales;

X. Programar y desarrollar la practica de auditorias financieras y administrativas en las oficinas
centrales y en los planteles escolares, debiendo integrar oportunamente. los expedientes por
responsabilidad administrativa en caso de detectar anomalias e incumplimiento a la Ley numero 674 de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Guerrero;

XI. Iniciar el procedimiento administrativo cuando se presente una queja o.denuncia formulada
en contra del personal del Colegio de Bachilleres que incurra en responsabilidades administrativas,
debiendo seguir el procedimiento conforme a la Ley nimero 674 de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Guerrero;

XIl. Proponer al Director General, previo procedimiento administrativo, la aplicacion de las
sanciones administrativas procedentes al personal del Colegio de Bachilleres y notificar de ello a la
Contraloria General del Estado;

XIll. Llevar el control numerado de’ expedientes administrativos, el registro de actas
circunstanciadas y de las observaciones que se deriven de las auditorias que ameriten la instauracion de
un procedimiento administrativo_de responsabilidades ydas sanciones impuestas al personal del Colegio
de Bachilleres;

XIV. Vigilar que €l presupuesto autorizado se ejerza con racionalidad y congruencia, asi como el
adecuado manejo y control de los ingresos propios;

XV. Vigilar el cumplimiento oportuno de las obligaciones fiscales del Colegio de Bachilleres y de
las leyes que rigen sus demas funciones;

XVI. Proporcionar cuando se requiera, el apoyo administrativo y asesoria necesaria a la
Direccion General y demas unidades administrativas;

XVII. Analizar y evaluar los documentos fiscales y demas comprobatorios de los gastos de
operacion del Colegio de Bachilleres;

XVII. Realizar arqueos periodicos de fondos revolventes a los cajeros de los Planteles;

XIX. Analizar las plantillas del personal docente y administrativo donde el puesto y la funcién que
se desempefia sea acorde y con apego a la estructura organica autorizada;
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XX. Analizar y evaluar los casos de denuncias o incumplimiento de las obligaciones de los
mandos medios y superiores y empleados del Colegio de Bachilleres, con objeto de fincar
responsabilidades de conformidad con lo establecido en las leyes de la materia;

XXI. Vigilar y participar en el adecuado cumplimiento de los procesos de entrega-recepcion por
cambio de titular del Colegio de Bachilleres o de cualquiera de las unidades administrativas que lo
integran, en coordinacion con la Contraloria General del Estado; y

XXIl. Las demas que dentro de su competencia le otorguen el Director General y otros
ordenamientos aplicables.

CAPITULO VI
De las atribuciones genéricas
de las Direcciones de Area

Articulo 15. Son atribuciones genéricas de los Directores de Area, las siguientes:

I. Planear, organizar, coordinar, controlar y evaluar el-desempefio de las labores que les sean
encomendadas por el Director General o que se deriven de los planes y programas de trabajo, manual de
organizacién y el presente documento;

II. Desempefiar puntualmente das funciones y comisiones que le sean encomendadas por el
Director General;

[ll. Desarrollar las acciones de su competencia en forma adecuada, en coordinacion con las
areas administrativas del Colegio de Bachilleres;

IV. Formular en tiempo y forma los anteproyectos de programas de trabajo y presupuestos que
correspondan a la Direccion de Area bajo su responsabilidad y someterlos a la aprobacion previa de la
Direccion de Planeacion.y Evaluacion;

V. Conducir sus actividades de acuerdo con los programas aprobados y las politicas para el
logro de los objetivos y prioridades establecidos por el Colegio de Bachilleres;

VI. Aplicar y vigilar el'cumplimiento en el area de su competencia de las leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos, circulares, procedimientos y demas disposiciones federales y estatales relacionadas
con los servicios y actividades a su cargo, tomando las medidas adecuadas para prevenir y corregir las
infracciones a dichas normas, aplicando, en su caso, de las sanciones procedentes;

VII.'Recibir y acordar con los directores de los planteles escolares en las fechas programadas de
visita, los asuntos y politicas de desarrollo institucional que correspondan a su direccion;

VIIl. Someter a la consideracion del Director General, los proyectos de modernizacion
administrativa del area bajo su responsabilidad;
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IX. Formular el anteproyecto de presupuesto anual de egresos e ingresos que le correspondan a
la Direccion a su cargo y de las unidades administrativas bajo su responsabilidad,;

X. Someter a la consideracién del Director General los proyectos de manuales de
procedimientos y demas instrumentos normativos que regulen y definan las acciones y procedimientos
del &rea bajo su adscripcion;

XI. Rendir los informes y formular los dictdmenes, estudios y opiniones que se le requieran sobre
asuntos que sean de su competencia;

XIl. Recibir en acuerdo a los titulares de las areas administrativas adscritas a su Direccion; y

XIll. Las demas que se encuentren dentro del &mbito.de su competencia o que les encomiende
el Director General.

CAPITULO VI
De las atribucioneg delas
Direcciones de Area

Articulo 16. La Direccién de Planeacion y Evaluacion tiene por objeto planear, programar y
evaluar el desarrollo institucional, ejerciendo el control sobre la planeacion presupuestal y verificando el
cumplimiento de los programas de trabajo de las diversas unidades administrativas, a fin de eficientar las
funciones académico-administrativas, para el logro de los objetivos del Colegio de Bachilleres.

Articulo 17. Son atribuciones de la Direccion de Planeacion y Evaluacion, las siguientes:

I. Planear, organizar y presupuestar los recursos financieros del Colegio de Bachilleres del
Estado;

II. Coordinar la planeacion y programacion del presupuesto anual de ingresos y egresos,
estableciendo las normas y los lineamientos para su operacion;

lll. Asesorar y capacitar al personal del Colegio de Bachilleres para la elaboracién del
anteproyecto del presupuesto;

IV. Integrar el anteproyecto del presupuesto global y el Programa de Inversion del Colegio de
Bachilleres;

V. Realizar‘las modificaciones presupuestales derivadas de la variacion de los recursos
solicitados y autorizados;

VI. Gestionar de acuerdo a las normas establecidas por las autoridades competentes, los
recursos para atender el crecimiento de la matricula escolar;
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VII. Coordinar la planeacion institucional del Colegio de Bachilleres, de acuerdo con las politicas
generales y los lineamientos establecidos por la Direccién General,

VIII. Vigilar que la planeacién y el desarrollo de los programas de funciones de las distintas areas
y planteles educativos de la institucion, se realicen de acuerdo a los lineamientos establecidos, asi como
elaborar los estudios e informes que se requieran;

IX. Llevar a cabo la integracion de los programas estratégicos de la institucion en coordinacion
con las diversas areas y vigilar su cumplimiento;

X. Promover oportunamente ante las diversas areas del organismo, la elaboracion del Programa
Operativo Anual y los programas de trabajo calendarizados por cada una de las unidades administrativas;

XI. Desarrollar los procesos para obtener la autorizacion y ejecucion de los programas de
inversion del Colegio de Bachilleres;

XIl. Establecer, desarrollar y vigilar las politicas que en materia de modernizacién administrativa
se requieran para mayor eficiencia de las acciones del Colegio de Bachilleres;

XIll. Planear, dirigir y controlar las-funciones de organizaciéon y métodos administrativos, asi
como actualizar permanentemente vy vigilar‘el cumplimiento de la normatividad administrativa;

XIV. Elaborar y promover lassnormas y lineamientos para mejorar la operacion de los Planteles;

XV. Asesorar a los Centros. Educativos, en los distintos aspectos de mejoramiento administrativo,
programacion y evaluacion, en cumplimiento con las normas y lineamientos establecidos;

XVI. Disefar y operar el Sistema Integral de Evaluacion Institucional del Colegio en base a los
indicadores requeridos;

XVII. Llevar a cabo periédicamente, de manera fisica y documental, la evaluacion de resultados
de los programas anuales de trabajo de las unidades administrativas del Colegio de Bachilleres e
informar oportunamente de ello al Director General;

XVIII. Analizar las evaluaciones del proceso operativo presentados por las éareas, a fin de
determinar los ajustes.a los programas que permitan elevar la eficiencia administrativa,;

XIX. Organizar, desarrollar y vigilar los sistemas de informacién y estadistica para la planeacion
educativa;

XX. Vigilar y desarrollar la adecuada difusion institucional de las funciones relevantes en materia
académica y administrativa;
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XXI. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de los 6érganos
que le son adscritos para lograr elevar la calidad de la educacion;

XXII. Dirigir y resolver con base en los lineamientos establecidos, los asuntos relativos a la
planeacién, programacion y presupuestacion;

XXIIl. Organizar, instrumentar y dar seguimiento a los procesos administrativos licitatorios,
conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de
Administracion de Recursos Materiales del Estado de Guerrero;

XXIV. Informar a la Direccién General sobre el avance de los programas y acciones-asignados a
esta area; y

XXV. Las demas que se encuentren dentro del ambito de su competencia.o que se deriven de
los ordenamientos juridicos y administrativos del Colegio de Bachilleres.

Articulo 18. La Direccion Académica tiene’ por objeto proponer.y establecer las normas, las
politicas y los lineamientos generales para el desarrollo de las actividades de la Subdireccién de
Coordinaciéon Académica y de las unidades administrativas de la Direccion Académica, y mantener
contacto directo y continuo con cada uno de-os directores de planteles, a fin de homogenizar criterios y
acciones tendientes a lograr un mejor cumplimiento de la planta docente y el mejoramiento continuo del
proceso de ensefianza y aprendizaje, propiciando.un clima que aliente la actitud para lograr el cambio
gue produzca la consolidacién del Nivel Académico del Colegio de Bachilleres.

Articulo 19. Son atribuciones de la Direccion Académica, las siguientes:

I. Planear, organizar, dirigir, controlar. y evaluar el funcionamiento de la Subdireccion de
Coordinaciéon Académica y los Departamentos de Apoyo y Evaluacion de la Practica Docente,
Capacitaciéon y Formacion Docente, Control Escolar, Evaluacion de Competencias Estudiantiles,
Vinculacion Académica, Extension y Eventos Institucionales, Educacion Virtual y el de Servicios
Estudiantiles;

Il. Proponer y establecer las normas, las politicas y los lineamientos generales para el desarrollo
de las actividades de los departamentos que integran la Direcciobn Académica, considerando la politica
educativa nacional;

lll. Autorizar previo acuerdo con el Director General, el Programa Anual de Necesidades en
material de Consumo, Equipo y Servicios requeridos para el funcionamiento de los departamentos que la
integran, conforme a.as politicas y los lineamientos establecidos;

IV. Vigilar que la planeacion y el desarrollo de los programas de las unidades administrativas que
la integran, se realicen de acuerdo con los objetivos y las politicas institucionales;
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V. Coordinar la relacion con instituciones educativas y organismos publicos y privados, a fin de
mantener intercambios académicos, culturales y deportivos;

V1. Definir los criterios, mecanismos y estudios que permitan efectuar mejoras en los programas
y en las actividades, como resultado de las evaluaciones de las areas que integran a la Direccion
Académica;

VII. Apoyar la realizacion de las actividades y servicios académicos, mediante la coordinacion
con las areas del Colegio de Bachilleres y vigilar que los programas y las funciones de las unidades
administrativas que integran a la Direccién Académica, se desarrollen coordinadamente;

VIII. Proponer a la Direccion General, las modificaciones 0 ajustes al Plan y a los Programas de
Estudio;

IX. Proponer a la Direccion General, nuevos y funcionales sistemas de ensefianza;

X. Proponer a la Direccién General, la creacion de capacitaciones especificas, de acuerdo a las
necesidades de la entidad;

XI. Definir el perfil del Bachiller;

XIl. Promover las actividades de actualizacion y formacién docente para mejorar la calidad de la
ensefianza;

XIll. Orientar y asesorar. académicamente a profesores delos Planteles del Colegio de
Bachilleres;

XIV. Evaluar la labor docente, asi como los planes y programas de estudio, técnicas y métodos
de ensefianza;

XV. Implantar un sistema de seguimiento de programas que permitan conocer el avance docente
y el aprovechamiento de los alumnos;

XVI. Planear y organizar en coordinacion con las otras areas las reuniones de evaluacion y
planeacién semestral con.directores de plantel;

XVII. Conformar y proponer el calendario escolar semestral;
XVIll. Promover y apoyar en la gestion de la instauracion de la Fundaciéon del Colegio de
Bachilleres, en la instauracion y fortalecimiento de planteles escolares, asi como en la asignacion de

recursos para el desarrollo eficiente de los servicios académicos;

XIX. Aplicar las disposiciones legales que emita tanto la federacion como el Estado en materia
académica;
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XX. Presentar anualmente los anteproyectos de presupuesto respectivos;

XXI. Mantener informada a la Direccién General del avance de los programas asignados a la
Direccién Académica; y

XXIl. Las demés que le sefale el Director General y que se deriven de los ordenamientos
juridicos y administrativos y de los planes y programas del Colegio de Bachilleres.

Articulo 20. La Direccion Administrativa tiene por objeto llevar ‘a cabo el control de la
administracion de los recursos del Colegio de Bachilleres, asi como de cada una de las areas que lo
integran, buscando la eficiencia, con toda transparencia en el ejercicio y aplicacién de los recursos
federales, estatales e ingresos propios, con apego absoluto a la designacion de las partidas
presupuestales.

Articulo 21. Son atribuciones de la Direccion Administrativa, las siguientes:

I. Planear, organizar, dirigir y controlar las funciones de la Subdireccién de Finanzas vy los
departamentos de Recursos Humanos, recursos Financieros, Asuntos Juridicos, de Contabilidad, de
Informética y Sistemas y el de Recursos Materiales y Servicios;

. Vigilar que la planeacion y el desarrollo de los programas de funciones de los departamentos
gue la integran, se realicen de acuerdo con los objetivos y-las politicas institucionales y de recursos
humanos y financieros establecidos;

[Il. Proponer a la Direccién General para su autorizacion el programa anual de necesidades de
instalacion de equipo y material de consumo requerido por las areas que la integran, para el desarrollo de
sus funciones, conforme a las politicas y lineamientos establecidos;

IV. Presentar oportunamente al Director de Planeacion y Evaluacion, para su analisis,
aprobacién y tramite correspondiente, el presupuesto general del Colegio de Bachilleres de forma anual;

V. Proporcionar la informacién financiera que le sea solicitada por las areas administrativas del
Colegio de Bachilleres;

VI. Elaborar el anteproyecto de modificaciones al presupuesto, la evaluacion programatica, el
registro oportuno de los ingresos propios, asi como regular el ejercicio del presupuesto autorizado en
coordinacién con la Direccion Planeacién y Evaluacion;

VII.. Tramitar con autorizacién del Director General, ante la Fundacién, Secretaria de Finanzas y

Administracion del Gobierno del Estado y la Secretaria de Educacion Publica, la obtencion de las
ministraciones correspondientes;
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VIII. Presentar mensualmente o cuando asi lo solicite el Director General, los informes contables
pormenorizados del gasto realizado, asi como los movimientos de personal y de recursos materiales
efectuados;

IX. Autorizar recursos financieros al personal administrativo y docente _que los requiera y
justifique, asi como supervisar la buena administracion de ellos;

X. Vigilar el formal desempefio del personal adscrito a su Direccion, impulsandolos a obtener
resultados positivos;

XI. Dar trdmite a las designaciones y remociones del< personal que integra‘la plantilla
administrativa, previa aprobacién del Director General;

XIl. Elaborar y conformar el anteproyecto y las modificaciones del presupuesto, la evaluaciéon
programatica, el registro oportuno de los ingresos propios, asi como regular el ejercicio del presupuesto
autorizado, en coordinacion con la Direccién de Planeacion y Evaluacion;

XIII. Supervisar el control de los ingresos obtenidos por.conceptos de inscripciones, cuotas, pago
de examenes, credenciales, y demas ingresos escolares;

XIV. Observar el buen uso y conservacion de los muebles ‘e inmuebles, que sean asignados a la
institucion;

XV. Supervisar que se formule mensualmente un Estado de Cuenta de Ingresos y Egresos;

XVI. Supervisar la adquisicion de mobiliario y equipo, suministros, materiales y Gtiles de oficina

para satisfacer las necesidades administrativas, mismas que se destinen al desarrollo de los planes y
programas de estudio del Colegio de Bachilleres;

XVII. Coordinar sus funciones con el Director Académico y el Director de Planeacion y
Evaluacién, para el mejor desarrollo de la institucion;

XVIIIl. Mantener relaciones estrechas con organismos oficiales y particulares que tengan
injerencia con el Colegio de Bachilleres para el trdmite administrativo correspondiente;

XIX. Emitir opinion previo dictamen sobre los procesos administrativos que se sigan en contra de
algun servidor publico del Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero, derivado de las infracciones a
la Ley numero 674 de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Guerrero;

XX.Vigilar y dictaminar oportunamente sobre los asuntos juridicos que afecten al Colegio de
Bachilleres del Estado de Guerrero, considerando siempre salvaguardar los intereses del organismo;
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XXI. Dirigir y supervisar la planeacion, programacion vy actualizacion de los sistemas
computacionales que las distintas areas requieran para el logro de los objetivos del Colegio de
Bachilleres;

XXII. Analizar las evaluaciones del proceso administrativo, presentadas por las areas para
determinar los ajustes a los programas que permitan elevar la eficiencia institucional;

XXIII. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de los 6érganos
gue le son adscritos para lograr elevar la calidad y eficiencia administrativa,

XXIV. Dirigir y resolver con base en los lineamientos establecidos, los asuntos relativos a la
planeacién, programacion y presupuestacion;

XXV. Informar a la Direccidon General sobre el avance de los programas y-acciones asignados a
esta Direccion;

XXVI. Vigilar, supervisar, controlar y evaluar permanentemente la administracion y sistemas de
contabilidad institucional; y

XXVII. Agquéllas dentro del ambito de su competencia, que se deriven de los ordenamientos
juridicos y administrativos del Colegio de Bachilleres.

CAPITULO IX
De las Subglirecciones de
Area

Articulo 22. Las Subdirecciones de Area, son unidades administrativas directamente adscritas a
las direcciones de éarea, y para el mejor desempefio de sus funciones tendran bajo su cargo los
departamentos y demas unidades administrativas estructurados que se les adscriban.

Articulo 23. La Subdireccién de Coordinacion Académica tiene por objeto participar en apoyo de
la Direccién Académica en las politicas educativas y de normatividad oficial; asi como supervisar, vigilar y
coordinar que el desarrollo de las funciones de los jefes de departamento del area académica, sean
acordes.a dichos lineamientos, de acuerdo a las leyes y lineamientos federales y locales, al Plan Estatal
de Desarrollo, al Plan Institucional de Desarrollo, al Programa Operativo Anual y a los propios programas
de trabajo calendarizados de los departamentos.

Articulo 24. Son atribuciones de la Subdireccion de Coordinaciéon Académica, las siguientes:

I. Coordinar en apoyo del Director Académico y de los jefes de departamento de su adscripcion,
la ejecucion de los programas de trabajo calendarizados que estos preparen y desarrollen;

Il. Supervisar, evaluar y coadyuvar en la planeacion, desarrollo y ejecucion de los programas de
trabajo de los departamentos que integran la Direccion Académica, en apego a las normas estatales y
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federales de la materia, procurando en todo caso que se cumplan eficientemente los programas,
objetivos y politicas institucionales y proponiendo las medidas correctivas a sus titulares en caso de
incumplimiento adecuado a los mismos;

[ll. Coadyuvar en la elaboracion, desarrollo y ejecucion de los proyectos académicos especiales
que contribuyan a elevar los indices de calidad de la institucion;

IV. Establecer lineamientos y definir las politicas para eficientar y elevar el perfil del Bachiller;

V. Establecer criterios y coadyuvar en la evaluacion permanente de la labor docente, asi como
en la adecuada ejecucién de los planes y programas de estudio, técnicas y métodos de ensefianza;

VI. Difundir oportunamente en los planteles escolares los planes, programas, politicas y
lineamientos sobre la educacion media superior, implementados por la Federacién y el Estado;

VII. Vigilar, controlar y evaluar eficientemente los sistemas 'y métodos de ensefianza aplicados
por los docentes en los planteles escolares, y  proponer las medidas correctivas en caso de
incumplimiento eficiente;

VIIl. Revisar, aprobar y supervisar-las plantillas docentes de acuerdo con los lineamientos
establecidos;

IX. Vigilar continua y eficientemente la' conducta de los servidores publicos de la Direccion
Académica y, en caso, de detectar irregularidades e incumplimiento a la Ley nUmero 674 de
Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado de Guerrero y de la Ley Federal del Trabajo
proponer a la Contraloria Interna la aplicacion de la sancion procedente, previo procedimiento
administrativo; y

X. Aquéllas dentro del ambito de su competencia, que se deriven de los ordenamientos juridicos
y administrativos y de los planes y programas de trabajo.

Articulo 25. La Subdireccion de Finanzas tiene por objeto, apoyar al Director Administrativo en la
coordinacién_y control de los sistemas financieros, contables y de recaudacion, derivado de las
participaciones federales, del Estado o de los municipios, asi como de ingresos propios del Colegio de
Bachilleres.

Articulo 26. Son atribuciones de la Subdireccion de Finanzas, las siguientes:

I. Coordinar.en apoyo del Director Administrativo y de los jefes de departamento bajo su cargo, la
ejecucion de los programas de trabajo calendarizados que estos preparen y desarrollen;

II. Vigilar y supervisar el desarrollo de las funciones de los jefes de departamento, a fin de que
las acciones de éstos tiendan a generar ahorros significativos del presupuesto y sean acordes a las
politicas que en materia financiera, dicta la Secretaria de Finanzas y Administracion;
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[ll. Coadyuvar en la planeacién, desarrollo y ejecucién del presupuesto asignado y de los
recursos que se obtienen derivados de aranceles, a fin de que se cumplan eficientemente los objetivos y
las politicas institucionales;

IV. Emitir las recomendaciones procedentes sobre planeacion y ejecucion del sistema
presupuestal hacia cada una de las areas administrativas y de los planteles escolares;

V. Coadyuvar con la Contraloria Interna en la evaluacién de la ejecucion de los recursos
financieros y contables del organismo, asi como en la adecuada ejecucion del mismo;

VI. Coordinar el desarrollo de los trabajos que en materia financiera sean encomendados a los
Departamentos que integran la Direccién Administrativa,;

VII. Proporcionar el apoyo requerido para la realizacién'y elaboracion de los. trabajos e informes
gue sean solicitados al personal de apoyo;

VIII. Participar en el disefio y supervision de'los sistemas.de control contable, presupuestal y de
recaudacion, asi como en los avances de presupuestos y movimientos de néminas;

IX. Apoyar en la supervision y validacion de la informacion contable, financiera y presupuestal
que se requiera;

X. Participar en el registro del ejercicio de las partidas presupuestales de acuerdo a las politicas
y lineamientos establecidos;

Xl. Apoyar en la revision de los movimientos bancarios y estados financieros;

XIl. Coadyuvar en el cumplimiento de las actividades establecidas en la agenda de trabajo del
Director Administrativo;

XIll. Elaborar los informes especificos que le sean solicitados por la Direccién Administrativa,
XIV. Instrumentar los expedientes que se originen de la ejecucion presupuestal y enriquecerlos
con la informacion que fluya al respecto, para efectos de que en las practicas de fiscalizacion y de

auditorfa, la informacion se presente oportunamente; y

XV. Las demas que se encuentren dentro del &mbito de su competencia, que se deriven de los
ordenamientos juridicos y administrativos y de los planes y programas de trabajo.

Articulo 27. Las funciones de las Jefaturas de Departamento con que cuentan cada una de las

Direcciones de Area del Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero, quedaran sefialadas en el
Manual de Organizacién de la misma institucion aprobado por la Junta Directiva.
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CAPITULO X
De las Delegaciones

Regionales
Articulo 28. Las Delegaciones Regionales del Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero,
son unidades administrativas regionales que estardn jerarquicamente adscritas a la Direccion de
Planeacion y Evaluacion, sin demérito de que atiendan actividades de las demas direcciones de area y
tendran por objeto supervisar, orientar, organizar y evaluar la funcién social del Colegio de Bachilleres en
los planteles, de acuerdo a las disposiciones académicas y administrativas, con la finalidad de eficientar

los procesos para mejorar la calidad del servicio educativo.

Articulo 29. Para su mejor operacion y funcionamiento, el Colegio de Bachilleres del Estado de
Guerrero, contara con las Delegaciones Regionales siguientes:

|. Delegacién Regional Acapulco;

II. Delegacién Regional Costa Grande;

lll. Delegacion Regional Costa Chica;

IV. Delegacion Regional Tierra Caliente;

V. Delegacion Regional Montafa;

VI. Delegacion Regional Norte; y

VII. Delegaciéon Regional Centro.

Articulo 30. Son atribuciones de las Delegaciones Regionales, las siguientes:

I. Elaborar su Plan de Trabajo de corto, mediano y largo plazo, asi como el Programa Operativo
Anual (POA) para su seguimiento y evaluacion;

Il. Asesorar a los Directores de los Planteles, para la adecuada y oportuna instrumentacion de
los programas;

[ll. Vigilar que las funciones académico-administrativas se desarrollen en los planteles de
acuerdo a los planes y programas de estudio, y los mecanismos de coordinacion establecidas;

IV. Vigilar en los planteles el cumplimiento del Plan Institucional de Desarrollo, de los programas
de estudio, los planes para mejorar la calidad de la educacion, el POA del Plantel, asi como las normas y
disposiciones juridico-administrativas;
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V. Evaluar en apoyo a las areas centrales, el cumplimiento a las instrucciones para eficientar las
funciones académicas, administrativas y de desarrollo institucional;

VI. Proponer e implementar la aplicacion de medidas que coadyuven al desarrollo de las
funciones en los planteles;

VII. Coadyuvar en el desarrollo de estudios e investigaciones para mejorar los indicadores
educativos;

VIIl. Establecer comunicacién con las instituciones publicas y privadas para la obtencién de los
servicios que apoyen la operacion de las funciones en los planteles;

IX. Representar al Director General en las acciones interinstitucionales;
X. Coordinar y promocionar las actividades académicas, administrativas y de difusién en los
diferentes planteles del nivel medio basico, con el propdsito de captar la poblacién escolar para el Colegio

de Bachilleres;

XI. Promover el desarrollo y ejecucion de los cursos propedéuticos o de nivelacion académica
para los alumnos de nuevo ingreso, y evaluar'su impacto social;

XIl. Establecer mecanismos de evaluacién para dar seguimiento al mejoramiento de los
indicadores de desempefio en los planteles;

XIII. Supervisar y dar seguimiento a‘los programas de las academias;

XIV. Informar periédicamente a la Direccion General y a las Direcciones de Area, del grado de
cumplimiento de las funciones que corresponden a la direccién de cada plantel,

XV. Asistir a las reuniones a la Direccién General a que sean convocados por la Direccién de
Planeacion y Evaluacion para mejorar la comunicacion entre los planteles y las areas centrales;

XVI. Vigilar y dar seguimiento a la captacion de los aranceles e ingresos propios de los planteles,
y apoyar-en la supervision de la aplicacion de los recursos que se les autoricen;

XVII. Apoyar.a la Direccion General en la organizacion de las funciones o eventos académicos,
culturales y deportivos que se realicen en cada region;

XVIll. Operar los servicios 0 procedimientos que sean necesarios a descentralizar de acuerdo a
las condiciones de cada region, para favorecer la atencion a la comunidad escolar; y

XIX. Las demas que sean de su competencia, y que se deriven de los ordenamientos juridicos y
administrativos del Colegio de Bachilleres.
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CAPITULO XI
De los Planteles del Colegio
de Bachilleres

Articulo 31. Para la atencion y eficiente despacho de los asuntos de su competencia, el Colegio
de Bachilleres contara con los Planteles Oficiales y por Cooperacién autorizados'y ejecutaran los Planes
y Programas de Estudio que se establezcan al respecto.

Articulo 32. Para su adecuado funcionamiento, los Planteles contardn con las Unidades
Administrativas y Académicas que sean autorizadas, conforme a la estructura organica aprobada y a la
disposicién presupuestal del Colegio de Bachilleres. Los Planteles del Colegio de Bachilleres del Estado
de Guerrero tienen por objeto planear, dirigir, controlar y evaluar de acuerdo a las disposiciones
normativas aplicables, las funciones académicas, administrativas, de desarrollo institucional vy
vinculacion, a fin de lograr una eficiencia y eficacia en sus funciones de ensefianza-aprendizaje y en el
cumplimiento de los objetivos institucionales del Colegio de Bachilleres, pugnando por el mejoramiento
delos indicadores desempeiio.

Articulo 33. Son atribuciones de los Directores de los Planteles del Colegio de Bachilleres del
Estado de Guerrero, las siguientes:

[. Cumplir y hacer cumplir las leyes de educacion, sus reglamentos y demas disposiciones
académico-administrativas;

Il. Atender oportuna y eficientemente los programas de trabajo y politicas de mejoramiento
institucional de los planteles del Colegio de Bachilleres;

lll. Supervisar el trabajo que desempefiandos maestros, asi como los métodos y procedimientos
gue empleen, proponiendo nuevos y funcionales sistemas de ensefianza;

IV. Cumplir puntual y eficientemente con las instrucciones y requerimientos de informacion de las
areas centrales del Colegio de Bachilleres;

V. Vigilar que se cumplan debidamente los programas y dar sugerencias de caracter general al
personal-bajo su responsabilidad para el mejor éxito de la ensefianza;

VI. Mantener.comunicacion constante con los Delegados Regionales para mejorar la operacion
de sus funciones;

VII. Dirigir las funciones académicas, administrativas y de difusion cultural que realizan las areas
que integran el Plantel;

VIII. Mantener actualizado el directorio de las oficinas centrales y de los demas planteles con los
correos electronicos correspondientes, a efecto de que a través de esa via de comunicacién, toda
informacion oficial que reciba tendra efectos de notificacion personal;
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IX. Revisar periédicamente el correo electrénico que tenga registrado en el directorio del Colegio
de Bachilleres y emitir respuesta oportuna a los requerimientos oficiales que se le hagan por ese medio;

X. Presentar ante el Consejo Consultivo de Directores el Proyecto del Programa de Actividades
del Plantel;

XI. Proponer a la Direcciébn General los nombramientos del personal del plantel, tomando en
cuenta las disposiciones que en materia laboral se tienen establecidas y de acuerdo con los
procedimientos que establezcan los reglamentos correspondientes;

XIl. Presentar anualmente a la Direccién de Planeacion y Evaluacion el Programa Operativo
Anual y los estados financieros del Plantel;

XIII. Elaborar previo al inicio del ciclo escolar el proyecto de presupuesto de.ingresos del Plantel,
para su aprobacion por la Direccion General;

XIV. Vigilar la recaudacion eficiente de los ingresos derivados de aranceles y enviar los reportes
correspondientes a la Direccion Administrativa;

XV. Aplicar eficientemente los recursos financieros (Ingresos propios, donaciones, transferencias
y otros ingresos) en las actividades estratégicas, aprobadas por.da Direccion General en el Programa
Operativo Anual del Plantel;

XVI. Elaborar los Estados Financieros del Plantel de acuerdo a las disposiciones normativas y
dar seguimiento a las observaciones realizadas por las autoridades competentes;

XVII. Vigilar y aplicar correctamente las normas legales y los lineamientos académicos y
administrativos implementados por la Federaciony el Estado;

XVIII. Presentar a los Jefes de Academia y de Materia, sugerencias de caracter pedagdgico o
técnico relativos a la labor de los maestros, asi como las pruebas que deban realizarse para estimar el
aprovechamiento de los alumnos;

XIX. Proponer al Delegado Regional o al Director de Planeacion y Evaluacion, en su caso, las
reformas y modificaciones que estime necesarias con relacién al plan de estudios, programas, métodos y
horarios;

XX. Autorizar'los horarios a que han de sujetarse las actividades escolares y vigilar que estas se
cumplan precisamente dentro de las horas fijadas;

XXI. Resolver los problemas disciplinarios o de cualquier indole relativa a los alumnos, o imponer
las sanciones correspondientes cuando procedan;

XXIl. Realizar y vigilar el mantenimiento y conservacion de los planteles;

26


http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_juridica@guerrero.gob.mx

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_juridica@guerrero.gob.mx

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO COLEGIO DE BACHILLERES DEL
GUERRERO ESTADO DE GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL POOER EJECUTIVO

XXIII. Optimizar el uso de la capacidad fisica instalada en el plantel para la atencién de la
demanda;

XXIV. Elaborar el Plan Institucional de Desarrollo del Plantel y previo al inicio del ciclo escolar, el
Programa Operativo Anual del Plantel, para su aprobacion por la Direccion General;

XXV. Gestionar en los sectores publico, social y privado los materiales y servicios que permitan
impulsar el desarrollo del plantel;

XXVI. Promover en el nivel medio basico la oferta educativa del plantel, para mejorar la
captacion de la matricula escolar;

XXVII. Promover la suscripcion de convenios con los sectores publico, social y privado para
impulsar la preparacion integra de los alumnos;

XXVIII. Operar un programa de seguimiento de egresados para contar con informacioén relevante
sobre la trayectoria escolar o laboral de los alumnos, gue nos permita medir el impacto social del servicio
gue ofrecemos;

XXIX. Incorporar en los procesos institucionales las acciones que favorezcan la diversidad de
género, el respeto a la diversidad e interculturalidad; vy

XXX. Las demas que sean de su competencia, que se deriven de los ordenamientos juridicos vy
administrativos del Colegio de Bachilleres.y delos planes y programas de estudio.

CAPITULO XIlI
Del Comisario Publico

Articulo 34. Para el control y vigilancia del Colegio de Bachilleres, el mismo contara con un
Comisario Publico que sera designado y removido por la Contraloria General del Estado, a la cual estara
directamente subordinado.

Articulo 35. Son atribuciones del Comisario Publico, ademés de las previstas en la Ley niumero
690 de Entidades Paraestatales del Estado de Guerrero y el Reglamento de la Ley, las siguientes:

I. Realizar auditorias técnicas, legales, administrativas, financieras y contables del Colegio de
Bachilleres;

Il. Presentar al Director General del Colegio de Bachilleres, las recomendaciones necesarias
para el eficaz desempefio de las responsabilidades de los titulares de las unidades y areas
administrativas del mismo;

[ll. Establecer las normas y lineamientos para el adecuado ejercicio, control y evaluacién del
Colegio de Bachilleres en el area financiera y operativa;
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IV. Rendir opinidn técnica sobre la estructura orgénica, normatividad interna y sistemas de
operacion de las oficinas centrales, delegaciones regionales y de los planteles escolares establecidos en
los diversos municipios del Estado;

V. Verificar que los inventarios del Colegio de Bachilleres se actualicen permanentemente;

VI. Constatar la observancia de la Ley nimero 674 de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Guerrero a cargo de los servidores publicos del Colegio de Bachilleres, asi como
de otras disposiciones legales aplicables inherentes al &mbito de competencia del mismo;

VII. Dar seguimiento e informar sobre el cumplimiento de correcciones acerca de observaciones
derivadas de auditoria externa o interna;

VIIl. Informar a la Contraloria General del Estado, sobre cualquier anomalia que observe en
materia de aplicacion de recursos, organizacion y aplicacion de la normatividad correspondiente;

IX. Asistir con voz pero sin voto a las sesiones de la Junta Directiva,;

X. Revisar y dictaminar sobre los estados financieros por ingresos propios y/o asignaciones del
Colegio de Bachilleres y formular los comentarios correspondientes;

XI. Realizar los andlisis de procesos para identificar-areas de oportunidad, colaborando en la
implementacién de una gestién de calidad, innovacién, transparencia y mejora continua que generen
mejores resultados en la productividad y en las expectativas derivadas de los planes y programas
institucionales del Colegio de Bachilleres;

XIl. Hacer acopio de las experiencias y-métodos de otras instituciones del sector publico y
privado, en aras de modernizar y simplificar el desempeiio del Colegio de Bachilleres e incidir en las
acciones de prevencién de los actos de corrupcion en el seno de la misma institucion;

XIll. Coadyuvar en los procesos de reestructuracion funcional y organica, asi como en la
adecuacion del marco juridico interno de la institucion, a efecto de garantizar la plena certeza legal y
objetividad en su desempeiio; y

XIV. Las demas que sean afines a las anteriores y aquellas que le encomiende la Contraloria
General del Estado.

CAPITULO XIII
De las reuniones de la
Junta Directiva

Articulo 36. En las reuniones ordinarias de la Junta Directiva, los acuerdos se tomaran por
mayoria de votos y el quérum se integrara con la asistencia de la mitad mas uno de sus miembros y, en
caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.
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Si la junta no pudiera llevarse a cabo el dia sefialado para su reunion, debera celebrarse entre
los cinco y quince dias habiles siguientes, se hara una segunda convocatoria con expresion de esta
circunstancia y en la junta se resolvera sobre los asuntos indicados en el orden del dia, cualquiera que
sea el nimero de miembros de la Junta Directiva.

Articulo 37. El Secretario de Actas y Acuerdos de la Junta Directiva, elaborara el orden del dia 'y
circulara los citatorios para la celebracion de las reuniones de la Junta Directiva, llevando
cuidadosamente un libro de actas de las juntas.

Las actas de las juntas generales ordinarias y extraordinarias de la Junta Directiva se asentaran
en el libro respectivo y deberan ser firmadas por el Presidente y por_ el Secretario de Actas y Acuerdos de
la Junta Directiva, asi como por el Comisario Publico que concurra. Se agregaran a las actas los
documentos que justifiquen que las convocatorias se hicieron.en los términos de la Ley numero 690 de
Entidades Paraestatales del Estado de Guerrero y del Reglamento de la Ley.

Articulo 38. La Junta Directiva, se reunira cuatrimestralmente en forma ordinaria, en las fechas
previstas en el articulo 25 del Reglamento de la Ley‘nimero 690.de Entidades Paraestatales del Estado
de Guerrero y extraordinariamente cuantas veces sea necesario a peticion del Presidente, del cincuenta
por ciento mas uno de sus miembros o cuando el Director General lo solicite.

En las reuniones extraordinarias deberan estar presentes, por lo menos las tres cuartas partes
de los miembros de la Junta Directiva, y.as resoluciones sélo seran validas cuando se tomen por mayoria
de los votos presentes.

En las reuniones ordinarias o extraordinarias,las resoluciones legalmente adoptadas por los
miembros de la Junta Directiva seran obligatorias ain para los ausentes o disidentes, salvo lo dispuesto
por la Ley numero 690 de Entidades Paraestatales del Estado de Guerrero y otras disposiciones
aplicables.

Articulo 39. Los miembros de la Junta Directiva, podran designar un suplente que los represente
en las reuniones ordinarias o extraordinarias que se celebren, pero deberan asistir en forma personal
cuando el Presidente los requiera.

CAPITULO XIV
De la suplencia de los
titulares de las unidades
administrativas

Articulo 40. El Director General sera suplido en sus ausencias temporales menores de quince
dias, por el Director de Area que él designe y cuando rebase los quince dias, por aquél de la jerarquia
inmediata inferior que designe la Junta Directiva.

Articulo 41. Los titulares de las unidades administrativas seran suplidos en sus ausencias
temporales menores de quince dias, por aquél de la jerarquia inmediata inferior que designen.
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GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL POOER EJECUTIVO

CAPITULO XV
De las relaciones laborales

Articulo 42. Las relaciones laborales del Colegio de Bachilleres con el personal académico y
administrativo, se regiran por la Ley Federal del Trabajo, la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado y las demas disposiciones administrativas internas del Colegio
de Bachilleres.

CAPITULO XVI
De la aplicaciéon de sanciones

Articulo 43. El incumplimiento de las normas contenidas en el presente Reglamento y demas
disposiciones, seran sancionadas administrativamente por las autoridades/del Colegio de Bachilleres del
Estado de Guerrero, conforme a lo previsto en las leyes aplicables y sin perjuicio-de la responsabilidad
civil o penal en que incurra el personal durante el desempefio del empleo, cargo o comision.

Articulo 44. Los servidores publicos de base, s6lo podran ser objeto de las sanciones que se
establecen en el Contrato Colectivo de Trabajo suscrito para ello con el Sindicato que sea titular de ese
documento gremial y que el mismo esté debidamente registrado en la Junta Local de Conciliacién y
Arbitraje.

Para los efectos del parrafo anterior, asimismo se tomaran en cuenta las demas disposiciones
normativas aplicables en el Colegio de Bachilleres.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento Interior entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial del'Gobierno del Estado.

Segundo. Se abroga el Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Guerrero,
publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero nimero 63 de fecha 30 de julio de
2004.

Tercero. Los asuntos pendientes a la entrada en vigor de este Reglamento, que conforme al
mismo deban de pasar de una unidad o area administrativa a otra, continuaran su trmite y seran
resueltos por aquéllas a las que se haya atribuido la competencia correspondiente.

Cuarto. No obstante los cambios de adscripcion de diversos servidores publicos dentro del
Colegio de Bachilleres, asi como los cambios de denominacion de areas de su adscripcion, o cambios de
rango jerarquico de las mismas e inclusive de la nueva distribucion de competencias como producto de la
reestructuracion organica y funcional realizada al Colegio de Bachilleres, quedan garantizados los
derechos laborales de los trabajadores de la institucion.

Quinto. Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a este Reglamento.
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Dado en la Residencia Oficial del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Chilpancingo de los Bravo,
Capital del Estado de Guerrero, a los ventiocho dias del mes de septiembre de dos mil doce.

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO.

LIC. ANGEL HELADIO AGUIRRE RIVERO.
Rdubrica.

EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO.
LIC. HUMBERTO SALGADO GOMEZ.
Rubrica.

LA SECRETARIA DE EDUCACION GUERRERO.

PROFRA. SILVIA ROMERO SUAREZ.
Rubrica
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